UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Doc 14p - Tw do - Hanh phiic
Sb: 1861 /QP-UBND Hai Dwong, ngay 06 thang 6 nam 2025
QUYET PINH

Cong bo thii tuc hanh chinh ndi bd, phé duyét quy trinh ndi bg giai quyét
thi tuc hanh chinh ngi bg trong hé thong hanh chinh nha nwéc thugc
pham vi, chirc nang quan ly cua S¢ Giao duc va Dao tao tinh Hai Duwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 2 ndm 2025;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thi twéng Chinh
phii vé ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thii tuc hanh chinh néi bé trong
hé thong hanh chinh nha nwée giai doan 2022 - 2025;

Can cir Quyét dinh sé 1284/0P-BGDPT ngay 13 thang 5 nam 2025 ciia
Bé Gido duc va Pao tao vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh néi bé gitta cdc co
quan hanh chinh nha nudc linh vuc gido duc nghé nghiép thuoc pham vi, churc
nang quan ly cua Bo Gido duc va Pao tao,

Theo dé nghi cua Giam déc S¢ Gido duc va Pao tao tai To trinh s6 1323/TTr-
SGDDT ngay 16 thang 5 nam 2025.

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd va phé duyét kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh
ndi by, quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh ndi bd trong h¢ théng hanh
chinh nha nuéc linh vuc gido duc va nghé nghiép thudc pham vi chiic ning quan
1y ctia S& Gido duc va Dao tao (chi tiét ¢é phu luc I, II dinh kém).

Piéu 2. Trach nhiém thuc hién.

1. S Gi4o duc va Pao tao c6 trach nhiém thuc hién, huéng dan cac co
quan, don vi niém yét cong khai, giai quyét thu tuc hanh chinh dam bao dung quy
dinh. Thue hién ra soat, don gian hoa, xay dung quy trinh ndi bd giai quyét thi
thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

2. Van phong UBND tinh chu tri, phéi hop vo1 S& Giado duc va Pao tao,
cac co quan, don vi lién quan cdp nhat, cong khai ndi dung thu tuc hanh chinh
trong Piéu 1 Quyét dinh nay trén Co s& dit liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh,
Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh va Co sé dit liéu thu tuc hanh
chinh cta tinh dam bao kip thoi, ddy du, chinh xac, ding quy dinh. Thoi gian hoan
thanh ngay sau khi nhan dugc quyét dinh nay.
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Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc cac so: Gido duc va Pao
tao, Khoa hoc va Cong ngh¢; Chu tich UBND cac huyén, thi xa, thanh phé; Giam
déc Trung tim Phyc vu hanh chinh céng tinh va cac t6 chic, ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Cyc Kiém soat TTHC (VPCP);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- LD VP UBND tinh:

- Trung tdm CNTT va Hoi nghi;
- Luu: VT, TTPVHCC (01b).

___KT.CHU TICH
Zhe 70 CHU TICH

Nguyén Minh Hung



Phu lucI
THU TUC HANH CHINH NQI BQ GIUA CAC CO QUAN HANH CHINH NHA NUOC
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
(Kém theo Quyét dinh ~ /OP-UBND
ngay  thang 6 nam 2025 cua Chu tich UBND tinh)

1. Thii tuc Thanh 1ap héi dong trudng cao ding cong 1ap trwe thuc Uy
ban nhén dan cip tinh

a) Trinh tu thuc hién:

* Thanh lgp héi dong truwong nhiém ky dau tién

- Bude 1: Xac dinh s6 luong, co ciu thanh vién hoi dong trudng

Hiéu truong hodc ngudi duoc giao quan 1y, phu trach, diéu hanh truong t6
chtrc va chu tri cugc hop gé)m cac pho hiéu truong, bi thu td chirc bang, chu tich
cong doan, bi thu Boan Thanh nién Cong san HO Chi Minh, dai dién nha gido va
mot sb phong, khoa, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu cua truong (néu co) dé
xéc dinh sb lugng va co cu thanh vién hoi dong truong.

- Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong trudng: Cac to chirc theo quy dinh
tai diém a khoan 3 Piéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép td chirc cudc hop cua td
chtrc minh dé bau dai dién tham gia hdi dong trudng.

- Budc 3: P& nghi co quan cha quan truong hodc co sd san xuat, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan cir dai dién tham gia hoi dong truong.

- Budc 4: Bau chu tich hoi dong truong, thu ky hoi dong truong

Hiéu trudng hodc ngudi duoc giao quan 1y, phu trach, didu hanh truong t6
chtrc va chu tri cudc hop bau chu tich, thu ky hoi déng truong.

- Budc 5: Quyét dinh thanh 18p hoi dong truong

- Trén co so quyét nghi tai cudc hop xac dinh ) luong, co cAu thanh vién
ho1 déng truong, cudc hop bau chu tich, thu ky hoi dé)ng truong, hiéu trudng hodc
nguoi duge giao quan 1y, phu trach, diéu hanh trudong gii ho so téi co quan chi
quan truong dé nghi thanh 1ap hoi dong truong.

- Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngdy nhan da hd so, nguoi dimg
dau co quan chil quan trudng quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng. Quyét dinh
thanh 1ap hoi ddng trudng phai ghi 16 chirc danh cua cac thanh vién trong hoi dong
truong. Trudng hop khong quyét dinh thanh 14p hoi dong trudng phai c6 vin ban
tra 161 va néu rd 1y do.

* Thanh Igp hdi dong truwong nhiém ky ké tiép

Trudc khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chi tich hoi dong trudng duong
nhiém thuc hién cac ndi dung sau:

- Buée 1: Xac dinh sd luong, co cAu thanh vién hoi déng truong

Chu tich hoi déng truong duong nhiém td chirc hop dé xac dinh s lugng,
co cau thanh vién hoi dong truong.

- Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong trudng
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'Chu tich hoi dépg truong duong nhiém (1@: nghi cac t6 chirc theo quy dinh
tai diém a khoan 3 Diéu 11 Luat Giao duc nghé nghiép t6 chirc cude hop cua to
chirc minh dé bau dai di¢n tham gia hdi dong truong.

- Budc 3: Pé nghi co quan cha quan truong hodc co so san xudt, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan cur dai dién tham gia hoi dong truong.

- Buéc 4: Bau chu tich hoi ddng trudng, thu ky hoi dong trudng.

- Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng

Hoi dong truong duong nhiém guri hd so téi co quan chu quan trudng dé
nghi thanh 1ap ho1 dong truong.

Nguoi ding déu co quan cht quan trudng quyét dinh thanh 1ap hoi dong
truong nhiém ky ké tiép theo. Quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong phai ghi 10

chtc danh cta cac thanh vién trong hoi dong trudng. Trudong hop khong quyét
dinh thanh lap hoi d6ng truong phai c6 vin ban tra 1oi va néu 1d 1y do.

b) Céch thic thuc ,hién: Guri ho so qua dich vu céng truc tuyén hoac qua
buu dién hodc gui truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so

* Thanh phéan ho so:

- Vanban cua trudng cao dérlg dé nghi thanh 1ap hoi déng trudng nhiém ky
dau tién hodc nhiém ky ke ti€p (Mau s6 01 Phu luc ban hanh kem theo Thong tu
s0 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Van ban ctr dai dién tham gia hoi déng truong ciia cac to chirc quy dinh
tai diém a khoan 3 Diéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép.
- Van ban cu dai dién tham gia hoi dong truong cua co quan chu quan

truong hodc vin ban cir dai dién tham gia hoi dong truong cta co s§ san xuét,
kinh doanh, dich vu c6 lién quan.

- Bién ban hop bau hoi dong truong (Mau s6 02 Phu lyc ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Ban sao van bang, ching chi cta ngudi dugce dé nghi giit chirc danh cha
tich hoi dong truong.

* 86 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.

d) béi tuong thue hién thu tyc hanh chinh: Trudng cao dang cong lap truc
thudéc UBND cap tinh.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Giao duc va Dao tao

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng cao déng cong 1ap trong do ghi rd
chtrc danh va nhi¢m vu ctia cac thanh vién trong hdi dong truong.

h) L¢ phi: Khong.



i) Tén mau don, mau to khai

- Vin ban cta truong cao dang dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng nhiém ky
dau tién (Mau s6 01 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu sd 15/2021/TT-
BLDTBXH, dugc sira d6i, bd sung béi Mau sb 35 ban hanh kém theo Théng tu
08/2023/TT-BLDTBXH c¢6 hi¢u luc tir ngay 12/10/2023).

Vin ban cua hoi dong truong dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky
ké tiép (Mau sd 01 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2021/TT-
BLDTBXH).

- Bién ban hop bau hoi dong truong (Mau s6 02 Phu lyc ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Hoi dong trudng c6 sb luong thanh vién 1a sé 1, gdm: Chi tich, thu ky va
cac thanh vién.

- Thanh phan tham gia hoi dong trudng theo quy dinh tai diém a khoan 3
Diéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép, gdm:

+ Hiéu truong, cac pho hi¢u trudng, bi thu td chuc dang co s@, chu tich
cong doan, bi thu Boan Thanh nién Cong san HO Chi Minh, dai dién nha gido va
mét s6 don vi phong, khoa, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu cta nha truong
(néu co);

+ Pai dién co quan chu quan hoac dai dién co sd san xut, kinh doanh, dich
vu ¢0 lién quan.

- Thanh vién hoi dong truong 13 dai dién co quan chu quan hodc dai dién
co sO san xuat, kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan phai dap tmg diéu kién:

+ Pang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong nghé, san xuét, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan dén chire nang, nhi€ém vy cua nha trudong.

+ Khong c6 quan hé bd, me, vo, chéng, con, anh, chi, em rudt voi cac thanh
vién khac trong hoi dong trudng.

- Chu tich hdi dong truong khong 1a hiéu trudong va duoc bau trong sd cac
thanh vién ctia hoi dong truong theo nguyén tac da sd, bo phiéu kin va duoc trén
50% tong sb thanh vién ciia hoi dong truong dong ¥ va phai dap tng tiéu chuan
sau:

+ C6 pham chat, dao dirc tot, d c6 it nhat 1a 05 nam 1am cong tac giang
day hodc tham gia quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 bang thac sy trd 1én.

+ Pi qua ddo tao, bdi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 du strc khoe; bao dam d6 tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi déng truong do chu tich hoi déng truong gidi thiéu trong sd
céc thanh vién ctia hoi dong truong va duge hdi dong truong thong qua véi trén

50% tong so thanh vién ciia hoi dong trudng dong ¥ va khong kiém nhiém
chtrc vu hiéu truong hodc phé hiéu truong.

1) Can ctr phap ly ban hanh



- Luat Giao dyc nghé nghiép.
- Nghi quyét sd 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nude.

- Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nim 2021 cua Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh Piéu 1é truong cao dang.

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cua Bo
trudong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra d6i, bo sung, bii bd mot sd diéu
cua cac Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat
trinh s6 ho khau gidy, s6 tam tra gidy hodc gidy to ¢d yéu cau xac nhan noi cu tri
khi thuc hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua B Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi.



Mau s6 35
..... D..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... () I Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: ... locceee , ngay ... thang .... nam 20...
V/v thanh 1ap hoi dong
truong

Kinh giri: /Co quan c6 tham quyén thanh lgp héi dong truong]
I. Néu 1y do dé nghi thanh 1ap hoi dong truong, tom tit viéc thuc hién quy trinh thanh 1ap hoi
AONG IUONE. ..o
I1. Cin cit tiéu chuan chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong va két qua thyc hién quy
trinh bau thanh vién tham gia hoi dong truong, ....... 3)....... dé nghi /Co quan cé tham
quyen thanh Igp héi dong trwong] xem xét, thanh 1ap hoi dong truong nhiém

1. Tom tit vé nhan sy dé nghi gitt chtrc chu tich hodi df)ng truong

S HO VA RN Lo
- Ngay, thang, nam sinh:.................
- S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhandan:................. cap
ngay...... thang ...... nam............ 00T CAP. e

- Tém tit qua trinh cong tac:

Tw bPén |Chirc danh, chirc vu, don vi cong tiac (ding, chinh quyen, doan thé, to
thang | thang |chtc xa hdi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, bdi duwdng vé chuyén mén,
nam nam nghiép vu...

2. Tém tat vé nhan su dé nghj giit chuc thu ky hoi dong trudong
-Ho Va‘l tén .....................................................................................................

- Tém tit qua trinh cong tac:

Pén  [Chirc danh, chic vu, don vi cong tic (dang, chinh quyen, doan thé, t6
thang |chirc xa hoi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, boi duéng vé chuyén moén,
nam nghiép vu...

Tiur thang
nam

3. Danh sach trich ngang thanh vién hoi dong trudng

TT Ho va tén Chire vu VaAd(m v hi¢n Chirc danh trong hdi dong truong
dang cong tac

(Ho so dé nghi thanh ldp hoi dong truong kem theo)
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...... (3)........ d& nghi [Co quan c6 tham quyén thanh lap hoi dong truong] xem xét, quyet
dinh thanh lap Hoi dong truong cua ......... 2)........ /
4)
Noi nhin: (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan trudng cao ding cong lap.

(2) Tén truong cao déng cong lap.

(3) Tén truong d6i voi dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky dau tién, tén hoi dong truong
d6i v6i dé nghi thanh lap hoi dong truong nhiém ky ké tiép.

(4) Hiéu truong hodc ngudi duoc giao quan 1y, phu trach, diéu hanh truong cao dang cong lap
d6i voi dé nghi thanh 1ap hoi déng truong nhiém ky dau tién; Cha tich hoi dong truong duwong
nhiém ddi véi dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky ké tiép.



9

Mau s6 02. Bién béin hop bau hoi dong trudng ) i
...... ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)eeeene. Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN HQP

BAU HQI PONG TRUONG CUA...(Q2)...
I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bit dau tir ....... gio...... ngay ...... thang ...... nam.........
2. DIA GHEM: TR vttt
II. Thanh phan
1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phdn dwoc triéu tip theo quy dinh).
2.86 lugng duoc triéu tap: ...... nguoi.
a) COmat: ....../ ...
b) Ving mat: ....../ ... (1 dO): wovveeiie i (ghi 6 ho va tén, Iy do ving mdt cia
tung nguoi).
3.Chutricudchop: B/c .ooiiiiiiii chuc danh...............
4. Thuky cudchop: B/c ..o chuc danh...............
I11. N§i dung
1. Néu Iy do thanh 1ap hoi dong truong, tom tit viéc thuc hién quy trinh bau hoi dong trudng.
2. Tém tat y kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham dy hop vé timg nguoi dugc gidi
thiéu dé tham gia hoi dong trudng.
3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong trudng
IV. Két qua bo phiéu
1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong truong
a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phétra: ......... phiéu.
- S6 phiu thu vé: ......... phiéu.
-Sb phiuhop 18: ......... phiéu.
- S6 phiéu khéng hop 1é: ......... phiéu.

b) Két qua phiéu bau tham gia hoi dong truong tir cao xudng thp cua timg ngudi trong danh
sach gidi thi¢u

S6 phiéu dat | Ty 1é % so véi tong s6 nguoi duge

TT Ho va tén A oA
: dugc triéu tap

¢) Can ctr két qua kiém phiéu, danh sach hoi dong truong ....(2).... gdm cac thanh vién sau
(xép theo thir tur phiu bau tir cao xudng thip):

TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
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2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhén sy giir chirc chit tich hoi dong trudng

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phatra: ......... phiéu.

- S6 phiéu thu vé: .......... phiéu.

-Sb phiuhop 1é: .......... phiéu.

- S6 phiéu khong hop 1é: ........ phiéu.

b) Két qua s phiéu bau giir chirc chu tich hoi dong trudng tir cao xudng thap cua timg ngudi
trong danh sach gidi thi¢u

SO phiéu dat [Ty 1&¢ % so véi tong s6 nguoi dwge
TT Ho va tén P il e ons Song :
dwge triéu tap
¢) Can ctr két qua kiém phiéu, 6ng/ba ................... duogc bau giit chire chu tich hoi dong
truong.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy giir chirc thu ky hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phétra: ......... phiéu.

- S6 phiéu thu vé: ......... phiéu.

-Sé phiéuhop 1é: ......... phiéu.

- S6 phiéu khong hop 18: ......... phiéu.

b) Két qua s phiéu bau giir chire thu ky hoi ddng truong tir cao xudng thap cia timg nguoi
trong danh sach gidi thi¢u

S6 phiéu dat | Ty 18 % so véi tong s6 nguoi dwoc

TT Ho va tén AL oA
’ dugc tri¢u tap

¢) Can ctr két qua kiém phiéu, 6ng/ba ................. dugc bau giir chuc thu ky hoi dong
truong.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
Bién ban nay duogc lap thanh ...... ban va duoc cac thanh vién tham dy cude hop nhat tri
thong qua.
Cudc hop két thuc vao .... gior ... ngdy .... thang .... nim ...../.

THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi ro ho va tén) (ky, ghi ro ho va tén)

Ghi chu: i
(1) Tén co quan chu quan trudng cao dang cong lap.
(2) Tén trudong cao dang cong lap.
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2. Thay thé chii tich, thw ky, thanh vién héi dong truwong cao ding cong
lap true thude Uy ban nhéan dén cép tinh

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Hoi dong truong duong nhiém to chirc hop, quyét nghi viéc thay
thé chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong trugng.

- Bu6c 2: Hoi dong truong quyét nghi viéc thay thé chu tich, thu ky va
thanh vién hoi dong truong bao dam co cau, thanh phan theo quy dinh.

- Buée 3: Bé nghi bd sung, kién toan hoi dong truong

Trén co s& két qua hop hoi dong trudng; quyét nghi vé viéc thay thé thanh
vién hoi dong truong, hoi dong truong duong nhiém dé nghi co quan chu quan
truong bod sung, kién toan hoi dong trudng bao dam co ciu, thanh phan theo quy
dinh.

- Budc 4: B6 sung, kién toan hoi dong trudng

+ Hoi dong truong duong nhiém giri ho so t6i co quan chi quan truong bo
sung, kién toan hoi dong truong.

+ Nguoi diung dau co quan chil quan trudng quyét dinh thay thé chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong truong. Truong hop khong dong ¥ phai co vin ban
trd 161 va néu ro 1y do.

b) Cach thirc thuc hién

Gri ho so qua dich vu cong truc tuyén hodc qua buu dién hoac gui truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so

* Thanh phan ho so:

- Van ban cua hoi dong truong dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong trudng (Mau sé 03 Phuy luc ban hanh kém theo Théng tu sé 15/2021/TT-
BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi déng truong vé viéc thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
héi dong trudng (Mau s6 04 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-
BLDTBXH).

- Trudng hop thay thé chu tich hoi dong truong thi bd sung ban sao vin
bang, ching chi cua ngudi duge dé nghi gitr chtrc danh chii tich hoi dong trudng.

* S6 luong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so.

d) Béi twong thue hién tha tuc hanh chinh

Truong cao dang cong 1ap truc thuéc UBND cép tinh.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh

Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi déng truong.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai

- Vin ban cta hoi dong truong dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong trudng (Mau sé 03 Phuy luc ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2021/TT-
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BLDTBXH, duoc sta dbi, bd sung boi Mau s6 36 ban hanh kém theo Thong tu
08/2023/TT-BLDTBXH c6 hiéu luc tir ngay 12/10/2023).

- Bién ban hop hoi dong trudng vé viéc thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
héi dong trudng (Mau s6 04 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu sb 15/2021/TT-
BLDTBXH).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Thanh phan tham gia hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
Diéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép, gdbm:

+ Hiéu truong, cac pho hi¢u trudng, bi thu td chuc dang co s@, chu tich
cong doan, bi thu Boan Thanh nién Cong san HO Chi Minh, dai dién nha gido va
mét s6 don vi phong, khoa, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu cta nha truong
(néu co);

+ Pai dién co quan chu quan hoac dai dién co sd san xut, kinh doanh, dich
vu ¢0 lién quan.

- Thanh vién hoi dong truong 14 dai dién co quan chu quan hodc dai dién
co s& san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan phai dap tmg diéu kién:

+ Pang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong nghé, san xuat, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan dén chire nang, nhi¢m vu cua nha truong.

+ Khong c6 quan h¢ bd, me, vo, chong, con, anh, chi, em rudt voi cac thanh
vién khac trong hoi dong trudng.

- Chu tich hdi ddng truong khong 14 hiéu trudng va duoc bau trong sb cac
thanh vién ctia hoi dong trudong theo nguyén tic da sd, bo phiéu kin va duoc trén
50% tong s6 thanh vién cua hoi dong trudng dong ¥ va phai dap tng tiéu chuan
sau:

+ C6 pham chét, dao duc tt, dd c6 it nhat 13 05 ndm 1am cong tac giang
day hodc tham gia quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 bang thac sy tro 1én.

+ D3 qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan Iy gido duc nghé nghiép.

+ C6 du strc khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi dong truong do chu tich hoi dong truong gidi thiéu trong sd
cac thanh vién cta hoi dong truong va dugc hoi d6ng trudng thong qua véi trén
50% tong s6 thanh vién cua hoi dong truong dong v va khong kiém nhiém chirc
vu hi¢u truéng hodc pho hi¢u truong.

1) Can ctr phap ly ban hanh

- Luat Giao duc nghé nghiép.

- Nghi quyét sd 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xur Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha nudc.

- Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 ctia Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh Piéu 1¢ trudng cao dang.

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thdng 8 nam 2023 ctua B§
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X hoi stra doi, bo sung, bai bo mot sd diéu
cia cac Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuat
trinh s6 ho khau gidy, so tam tri gidy hodc gidy to co yéu cau xac nhan noi cu tra
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khi thuc hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua B Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi.
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Miu s6 36
..... (1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (02 I Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ...... [eviee L, ngay ... thang .... nam 20...
V/v thay thé [chitc danh trong
héi dong truong]

Kinh giri: [Co quan c6 tham quyén thanh Idp héi dong truong]
I. Néu ly do dé nghi thay thé [chirc danh trong héi dong truong], tom tit quy trinh thuc

quy trinh bau thanh vién thay thé tham gia hoi dong truong, Hoi dong truong cua
........ (2).......... d& nghi [Co quan c6 tham quyén thanh ldp hdi dong triong] xem xét, quyét
dinh thay thé /chitc danh trong héi dong truong].

1. Nhan su bi thay thé

= H OO VA BB e

- Chirc danh trong hoi dONG truONE: .......vveeee e
2. Nhén sy dé nghi thay thé (nhan sy méi)
S H OO VA BB e

- S6 dinh danh ¢4 nhan/Chimg minh nhan dan:.................ccooeeeiiinnn...

cip ngay...... thang...... nam............ 00T CAP. oo

- Trinh d6 van héa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 1y luan chinh tri, ngoai ngir, tin
ROC: oo,

- Chtic vy, don vicong tac hi€nnay: ..........coooviiiiiiiiiii i,

- Tém tat qué trinh cong tac [dp dung doi véi viéc thay thé chire danh chi tich, thuw ky héi dong
truong|:

Tir Pén | Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, to
thang | thang |chirc xi hoi), ké ca thoi gian dwogc dao tao, boi dudng vé chuyén mon,
nam nam nghiép vu...

(Ho so dé nghi thay thé [chirc danh trong héi dong trong] kém theo)

Hoi dong truong cla ... 2)...... dé nghi /Co quan c6 tham quyén thanh lap héi dong
trieong] xem xét, quyét dinh thay thé /chirc danh trong hoi dong trweong].J.
)
Noi nhdn: (ky tén, dong ddu, ghi ro ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan trudng cao ding cong lap.
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(2) Tén trudng cao dang cong lap.
(3) Chu tich hoi dong truong hodc ngudi duge giao diéu hanh hoi dong truong khi khuyét chi
tich hoi dong trudng.
Mau s6 04. Bién ban hop hoi dong truong vé viée thay thé chi tich, thw ky, thanh vién
hdi dong trudong
...... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... () T Doc lap - Tu do - Hanh phic

....... , ngay ... thang .... nam 20...

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
_ V/v thay thé [chirc danh trong h{i dong trudong]
I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ....... gio...... ngay ...... thang ....... nam ...........

2 18 GBI TL et e e een e

IL. Thanh phin

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phdn dwoc triéu tip theo quy dinh).

2.86 lugng dugc triéu tap: ...... nguoi.

a) Comat: ..../....

b) Ving mat: ... ... Iy dO): ..ooveeiinnn. (ghi 6 ho va tén, Iy do ving mdt cia tirng nguoi.
3.Chutricudchop: B/c ..o chicdanh..................

4. Thu ky cudc hop: B/c ..o chuc danh..................

II1. N§i dung

1. Néu 1y do thay thé [chirc danh trong héi dong trwong], tom tit viée thyc hién quy trinh thay
thé [chirc danh trong héi dong truong].

2. Tém tit y kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham dy hop vé nguoi dugc gi6i thiéu
dé tham gia hoi dong trudng.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy dé nghi thay thé tham gia hoi dong trudng

a) Két qua bo phiéu:

-S6 phleu phatra: ........ phleu
-8 phleu thu vé: ........ phleu
-S6 phleu hop 1é: ........ phiéu.
-8 phleu khong hop I¢: ........ phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau tham gia hoi dong truong tir cao xudng thip cia timg nguoi trong danh
séch gidi thi¢u

TT Ho va tén

S6 phiéu dat [Ty 1é % so véi tong so6 ngudi dwoe
dwgc triéu tap

¢) Can cr két qua kiém phiéu, danh sach thay thé tham gia hoi dong truong
........... (2).......... gdm cac thanh vién sau (x&p theo thir tu phi€u bau tir cao xuong thap):

TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
Bién ban nay duogc lap thanh ...... ban va duoc cac thanh vién tham dy cude hop nhat tri
thong qua.
Cudc hop két thac vao ..... gio ... ngdy ..... thang ... ndm ...... /.
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THU KY CUQC HQP CHU TRi CUQC HOP
(ky, ghi ro ho va tén) (ky, ghi ro ho va tén)

Ghi chu: q
(1) Tén co quan chu quan trudng cao dang cong lap.
(2) Tén trudong cao dang cong l1ap.
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3. Mién nhiém, cach chirc chii tich, thw Ky, thanh vién hdi dong truong
cao dang cong 1ap truc thudc Uy ban nhan din cip tinh

a) Trinh ty thuc hi¢n

- Buoc 1: HO1 dé)ng truong td chire hop xem xét viéc mién nhiém, cach churc
chu tich, thu ky va thanh vién hdi déng truong.

- Budc 2: Hoi déng truong quyét nghi viéc mién nhiém, cach churc chi tich,
thu k¥ va thanh vién hoi dong truong.

- Budc 3: Bé nghi mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky, thanh vién hoi
dong truong

Trén co s& két qua hop hoi déng truong; quyét nghi vé viéc mién nhiém,
cach chtrc chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng, hoi dong trudng toi co
quan cha quan trudng dé nghi mién nhiém, cach chie chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong trudng.

- Budc 4: Quyét dinh mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky thanh vién
hoi dong trudng

+ Hoi dong truong dwong nhiém giri hd so t6i co quan chu quan truong bd
sung, kién toan hoi ddng trudng.

+ Nguoi ding dau co quan chil quan truong quyét dinh mién nhiém, cach
chtic chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong. Truong hop khong mién
nhiém, khong cach chirc phai tra 16i bang van ban va néu rd 1y do.

b) Céch thirc thuc hién

Gri ho so qua dich vu cong truc tuyén hodc qua buu dién hodc gui truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so

* Thanh phan hd so

- Vin ban ctia hoi dong trudng dé nghi mién nhiém, cach chirc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong, trong d6 néu 1d Iy do mién nhiém, cach chirc
(MAu s6 05 Phy lyc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong truong vé viéc min nhiém, cach chirc chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong truong (Mau s6 06 Phu lyc ban hanh kém theo Thong
tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Céc vin ban, gidy to ching minh lién quan.

Chu tich, thu ky va thanh vién hi déng truong 1a cong chuce, vién chuc:
Chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng trudng co quyét dinh théi gitt chirc vu,
mién nhiém, cach chuc theo cac quyét dinh vé nhan su thi hoi dong truong cé van
ban dé nghi co quan chil quan trudng quyét dinh mién nhiém, cach chuc trong hoi
ddng truong.

* S6 luwong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so.

d) Bdi tuong thue hién tha tuc hanh chinh

Truong cao dang cong 1ap truc thuéc UBND cép tinh.

e) Co quan giai quyét th tuc hanh chinh

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Giao duc va Pao tao

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh
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Quyét dinh mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai

- Vin ban ctia hoi dong trudng dé nghi mién nhiém, cach chirc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong, trong d6 néu 1d 1y do mién nhiém, cach chirc
(Mau s6 05 Phuy luc ban hanh kém theo Thong tu $6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop héi déng truong vé viéc mién nhiém, cach chirc chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong truong (Mau s6 06 Phu lyc ban hanh kém theo Thong
tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng trudng bi mién nhiém néu thudc
mot trong cac truong hop sau day:

+ Co dé nghij bang van ban cua ca nhan xin thoi tham gia hoi déng truong.

+ Bi han ché nang luc hanh vi dan su.

+ Surc khoe khong du kha nang dam nhiém cong viéc dugc giao, da phai
nghi lam viéc dé diéu tri qua 06 (sau) thang ma kha ning lao dong chua hoi phuc.

+ C6 trén 50% tong s6 thanh vién cta hoi dong truong kién nghi bang van
ban dé nghi mién nhiém.

+ Vi pham cic quy dinh dén mirc phai mién nhiém quy dinh tai quy ché t6
chtrc, hoat dong cua truong.

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng bi cach chirc néu thudc
mot trong cac truong hop sau day:

+ Str dung gidy to khong hop phap dé duoc bd nhiém.

+ Khong hoan thanh nhiém vu quan 1y, diéu hanh theo sy phan cong ma
khoéng c6 1y do chinh dang dé xay ra hau qua nghiém trong; bi phat ti, cho hudng
an treo hoac cai tao khong giam gitr.

+ Vi pham ¢ mirc do nghiém trong quy dinh ctia phap luat vé phong, chong
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, binh dang gidi, phong, chong té
nan xa hoi.

+ Vi pham cac quy dinh dén murc phai cach chirc quy dinh tai quy ché t6
chuc, hoat dong cua truong.

1) Can ctr phap ly ban hanh

- Luat Giao duc nghé nghiép.

- Nghi quyét sd 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xur Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép to chirc bo may nha nudc.

- Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua Bo
truong BO Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh Diéu 16 truong cao dang.
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MAu s6 05. Vin ban dé nghi mién nhiém, cich chirc chii tich, thw ky, thanh vién hdi
dong trwong

...... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)eeeenen Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: ... [ecoces L, ngay ... thang .... nam 20...

V/v mién nhiém, cach chirc
[chirc danh trong hoi dong
truong]

Kinh giri: /Co quan c6 tham quyén thanh lgp héi dong truong]
Néu ly do dé nghi mién nhi¢m, cach chirc [chitc danh trong hoi dong truong], tom tat quy
trinh thuc hién

Hoi dong truong cua .....(2)... .. d&& nghi [Co quan ¢6 tham quyén thanh Idp héi d‘ong truong]
xem xét, quyét dinh mién nhlem cach chuc [chirc danh trong héi dong truong] d6i véi
ong/ba ..., /.

3)
Noi nhin: (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén co quan chii quan trudng cao dang cong lap.

(2) Tén trudng cao dang cong lap.

(3) Chu tich hoi dong truong hodc nguoi duoc giao diéu hanh hoi dong truong khi khuyét chu
tich hoi dong truong.
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Mau s6 06. Bién ban hop hdi dong truwong vé viéc mién nhi¢m, cach chirc chi tich, thw
ky, thanh vién hoi dong trudng

...... (1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)eeeenen Poc lap - Tw do - Hanh phic
........ ngay ... thang .... nam 20...

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
V/v mién nhiém, cich chirc [chirc danh trong hdi dong truong]
(ap dung ddi véi chu tich, thu ky, thanh vién héi déng truong khong 1a cong chire, vién chirc)
I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bit dau tir ....... gio........ ngay ...... thang ...... nam.........

2. D8 GBI TL et e e e n e

IL. Thanh phin

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phéin dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2.S6 luong dugc triéu tap: ....... nguoi.

a) CoOmat: ..... oo

b) Vingmat: ....../...(1ydo): ....cooeeiiiinn.l (ghi 16 ho va tén, 1y do ving mat ciia tieng nguwedi).
3.Chutricudchop: B/ ..o chucdanh..................

4. Thu ky cudc hop: B/c ...oooiviiiiiiii chirc danh..................

I11. N§i dung

1. Néu ly do, tom tit viéc thuc hién quy trinh mién nhiém, cach chirc [chite danh trong héi dong
truong].

2. Toém tat v kién nhan xét, danh gia cua céac thanh vién tham du cudc hop.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su dé nghi mién nhiém, cach churc

Két qua bo phiéu (3):

- S6 phiéu phatra: .............. phiéu.

- S6 phiéu thu vé: .............. phiéu.

-S6 phiéuhop 18: .............. phiéu.

- S6 phiéu khéng hop 18: .............. phiéu.

- S6 phiéu dong ¥ mién nhiém, cach chuc: ........ phiéu.

- S6 phiéu khong dong ¥ mién nhiém, cach chic: ........ phiéu.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duogc 1ap thanh ..... ban va dugc cac thanh vién tham dy cudc hop nhat tri thong
qua.

Cudc hop két thuc vao gio.... ngdy ..... thang .... nam ...../.

THU KY CUQC HQP CHU TRIi CUQC HOQP
(ky, ghi ro ho va tén) (ky, ghi ro ho va tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan chi quan trudng cao dang cong lap.

(2) Tén trudng cao dang cong lap.

(3) Trudng hop mién nhiém, cach chirc nhidu nguoi thi tach két qua bo phiéu theo tirng ngudi.
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4. Thanh 1ap hoi dong truong trung cap cong lap

a) Trinh tu thuc hién

* Thanh Igp héi dong truwong nhiém ky dau tién

- Buée 1: Xac dinh sd luong, co cAu thanh vién hoi déng truong

Hiéu truong hodc ngudi dugc giao quan 1y, phu trach, diéu hanh truong t6
chtrc va chi tri cudc hop gdm céc pho hiéu truong, bi thu t6 chtrc Pang, chu tich
cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh, dai dién nha gido va
mot 6 phong, khoa, co so san xudt, kinh doanh, dich vu ciia truong (néu c6) dé
xéc dinh sb lugng va co cu thanh vién hoi dong trudng.

- Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong trudng

Céc t6 churc theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 11 Luét Gido duc nghé
nghiép td chirc cudc hop cua td chirc minh dé bau dai dién tham gia hoi déng
truong.

- Budc 3: Pé nghi co quan cha quan truong hodc co sd san xuat, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan cir dai dién tham gia hoi dong truong.

- Buéc 4: Bau chi tich hoi dong truong, thu ky hoi dong truong.

Hiéu trudng hodc ngudi duoc giao quan 1y, phu trach, diéu hanh truong t6
chtrc va chu tri cudc hop bau chu tich, thu ky hoi déng truong.

- Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong

- Trén co so quyét nghi tai cudc hop xac dinh sb luong, co cAu thanh vién
héi dong trudng, cudc hop bau chu tich, thu ky hoi dong truong, hiéu trudng hoic
nguoi duge giao quan 1y, phu trach, diéu hanh truong gui ho so téi co quan chi
quan truong dé nghi thanh 1ap hoi dong truong.

- Trong thdi han 15 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan du hd so, nguoi ding
dau co quan chil quan trudng quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng. Quyét dinh
thanh 1ap hoi déng trudng phai ghi rd chire danh ciia cac thanh vién trong hoi dong
truong. Truong hop khong quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng phai c6 vin ban
tra 161 va néu rd 1y do.

* Thanh ldp hi dong trwong nhiém ky ké tiép

Trudc khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chi tich hoi dong trudng duong
nhi¢m thyuc hién céc ndi dung sau:

- Budc 1: Xac dinh s6 luong, co cAu thanh vién hoi déng truong

Chu tich ho1 déng truong duong nhi¢m td chire hop dé xac dinh s luong,
co cau thanh vién hoi dong truong.

- Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong truong

Chu tich hoi dong trudng dwong nhiém dé nghi cac to chic theo quy dinh
tai diém a khoan 3 Piéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép td chirc cudc hop cua td
chtrc minh dé bau dai dién tham gia hoi dong truong.

- Budc 3: Pé nghi co quan cha quan truong hodc co sd san xuat, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan cir dai dién tham gia hoi dong truong.
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- Budc 4: Bau chu tich hoi dong trudng, thu ky hoi dong trudng.

- Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong

- Hoi dong truong duong nhiém gui hd so t6i co quan chu quan truong dé
nghi thanh 1ap hoi dong trudng.

- Nguoi dung d?}u co quan chu quan truong quyét dinh thanh lap hoi dong
truong nhiém ky ke tiép theo. Quyét dinh thanh lap hoi dong truong phai ghi rd
chtrc danh cua cac thanh vién trong hoi dong truong. Truong hop khong quyet
dinh thanh 18p hoi1 dong truong phai cd van ban tra 161 va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thuc hién

Gri ho so qua dich vu cong truc tuyén hoac qua buu dién hoac gui truc tiép.

¢) Thanh phan, sb lugng ho so

* Thanh phan ho so

_ - Van ban cua truong trung céR dé nghi thanh 1ap hoi ddng trudng nhiém
ky dau tién hodc nhiém ky ké tiép (Mau s6 01 Phy lyc ban hanh kém theo Thong
tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Van ban ctr dai dién tham gia hoi déng truong ciia cac to chirc quy dinh
tai diém a khoan 3 Diéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép.

- Van ban cu dai dién tham gia hoi d(k)ng‘ truong cua co quan chu quan
truong hodc van ban cu dai di¢n tham gia hoi dong truong ctia co sé san xuat,
kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan.

- Bién ban hop bau hoi dong truong (Mau s6 02 Phu lyc ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Ban sao van bang, ching chi cta ngudi dugce dé nghi giit chirc danh cha
tich hoi dong truong.

* S lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so.

d) Bdi twong thue hién tha tuc hanh chinh

- Truong trung cip cong lap thudc Uy ban nhan dan cép tinh.

- Trudng trung cip cong 1ap thudc S¢ Gido duc va Pao tao.

- Trudng trung cap cong 1ap thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

e) Co quan giai quyét th tuc hanh chinh

* Doi voi truwong trung cdp cong lip thuéc Uy ban nhin dan cdp tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

* DJi vJi trwong trung cdp cong lap thudc Sé Gido duc va Pao tao

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Giao duc va Dao tao

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Gido duc va Pao tao

* Doi voi trwong trung cdp cong lap thugc Uy ban nhén din cdp huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: PhongGido duc va Dao tao



23

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap huyén

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong trung cép cong lap trong dé ghi rd
chtrc danh va nhiém vu ctia cac thanh vién trong hdi dong truong.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau t& khai

- Vin ban cia trudng trung cap dé nghi thanh 1ap hoi déng truong (MAau s6
0! Phy luc ban ha‘lr~1h lgém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH, duoc stra
do1, bo sung boi Mau s6 31 ban hanh kém theo Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH
c6 hiéu lyc tir ngay 12/10/2023).

- Bién ban hop bau hoi dong trudng (Méu s6 02 Phy lyc ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh

- Hoi dong truong co s6 lugng thanh vién 1a s6 1¢, gom chi tich, thu ky va
cac thanh vién.

- Thanh phan tham gia hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
Diéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép, gdbm:

+ Hiéu truong, cac pho hiéu truong, bi thu t6 chirc dang co sd, chi tich
cong C}oa‘m, bi thu Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh, dai dién nha gido va
m(}t s0 don vi phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu cua nha truong
(n€u co);

+ Pai dién co quan chu quan hoac dai dién co s¢ san xut, kinh doanh, dich
vu ¢0 lién quan.

- Thém’h vién hoi déng truong la dai dién co quan chu quaim hoac dai dién
co s& san xuat, kinh doanh, dich vu c¢6 lién quan phai dap ing dicu kién:

+ Pang hoat d@ng trong linh vuc khoa hoc, cong ngh¢, san xuat, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu cia nha truong.

+ Khong c6 quan hé b, me, vo, chéng, con, anh, chi, em rudt vdi cac thanh
vién khéc trong hoi dong trudng.

- Chu tich hoi ‘d(‘?)ng truong khong la hiéu truong va dugc bau trong sb cac
thanh vién cta hoi dong truong theo nguyén tac da so, bo phicu kin va dugc trén
50% tong so thanh vién ctia hgi dong truong dong ¥ va phai dap g ti€u chuan sau:

+ Co pham chat, dao duc tot, da co it nhat 14 05 nam lam cong tac giang
day hoac tham gia quan 1y gido duc nghé nghiép.

+Co béng tbt nghiép dai hoc trd 1én.

+ D3 qua ddo tao, bdi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 du sic khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi dong truong do chu tich hdi dong truong gidi thiéu trong sb
cac thanh vién cta hoi déng trudong va duoc hoi dong truong thong qua véi trén
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50% tong s6 thanh vién cua hoi dong truong dong y va khong kiém nhiém chirc
vu hi¢u truéng hodc phé hiéu truong.

1) Can ctr phap ly ban hanh

- Luat Gido duc nghé nghiép.

- Nghi quyét sd 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sip xép t6 chirc bd may nha nuée.

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua Bo
truong BO Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh Diéu 18 trudng trung cap.

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thdng 8 nam 2023 ctua B§
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra doi, bo sung, bai bo mot sd diéu
ctua cac Thong tw, Thong tu lién tich co quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat
trinh 6 ho khau giay, sO tam tra glay hodc gidy td c6 yéu cau xac nhan noi cu tru
khi thyc hién thu tuc hanh chinh thudc linh vyc quan 1y nha nudc cua B Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi.
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o ] i Mau sb 31
..... (1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eecueeene Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: ........ [eooee , ngay ... thang ... nam 20....

V/v thanh lap hoi dong trudng

Kinh giri: /Co quan c6 tham quyén thanh Idp héi dong truong]
I. Néu ly do dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng, tém tat viéc thuc hién quy trinh thanh 1ap hoi
QONE LIUHOIIZ ..ot e et s e e ee e ees e s eeseeseeneees
I1. Cin cir tiéu chuan chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong va két qua thyuc hién quy
trinh bau thanh vién tham gia hoi dong truong, ................ &) I dé nghi [Co quan ¢
tham quyén thanh ldp héi dong trirong] xem xét, thanh lap hoi dong trudng nhiém ky

1. Tom tit vé nhan sy dé nghi gitt chtrc chu tich hoi déng truong

S HO VAN Lo
- Ngay, thang, nam sinh:.................
- S6 dinh danh c4 nhan/Chémg minh nhan dan:.............................. cap
ngay...... thang...... nam............ 00T CAP. .ot

- Trinh d6 vin hoa, trinh 46 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d¢ 1y luan chinh tri, ngoai ngir, tin
ROC: e
- Tom tat qua trinh cong tac:

Tu Pén |Chitc danh, chire vu, don vi cong tic (dang, chinh quyen, doan thé, to
thang | thang |chirc x hoi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, bdi duwdng vé chuyén mén,
nam nam nghiép vu...

2. Tém tit vé nhan su dé nghi giir chtc thu ky hoi dong truong

S HO VA RN Lo e
- Ngay, thang, nam sinh:.................
- So dinh danh ca nhan/Chung minh nhandan:..................................
cip ngay...... thang...... nam............ 00T CAP. vt

- Trinh d¢ van hoa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh do 1y luan chinh tri, ngoai ngt, tin
ROC: i
- Tém tit qua trinh cong tac:

Pén  [Chirc danh, chitc vy, don vi cong tic (ding, chinh quyen, doan thé, to
thang |chic xa hdi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, bdi duwdng vé chuyén mén,
nam nghiép vu...

Tur thang
nam

3. Danh sach trich ngang thanh vién hoi dong trudng
TT Ho va tén Chire vu VaAd(m v hi¢n Chirc danh trong hdi dong truong
j dang cong tac

(Ho so dé nghi thanh 1gp hoi dong truong kém theo)

4)
Noi nhdn: (ky tén, dong ddau, ghi ro ho tén)
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- Nhu trén;

Ghi chu:

(1) Tén co quan cht quéan trudng trung cip cong lap.

(2) Tén trudng trung cap cong lap.

(3) Tén truong dbi voi dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky dau tién, tén hoi dong truong
dbi voi dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng nhiém ky ké tiép.

(4) Hiéu trudng hodc ngudi dugc giao quan 1y, phu trach, diéu hanh truong trung cap cong 1ap
dbi voi dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng nhiém ky dau tién; Cha tich hoi dong trudng dwong
nhiém d6i véi dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky ké tiép.
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Mau s6 02. Bién béin hop bau hji dong trudng i ] i
..... 1)..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... () R Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN HOP
BAU HOI PONG TRUONG CUA...Q2)...
I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bit dau tir ...... gior ....... ngay ...... thAng ... DAM........coevenenne...
2.8 GBI T oo s s s e nnaeen

IL. Thanh phin

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phdn dwoc triéu tip theo quy dinh).

2.6 luong duoc triéu tap: ........ nguoi.

a) Co mat: ........ /...

b) Véng mat: ...... PO 0 [0) (ghi 6 ho va tén, Iy do ving mdt ciia ting nguwoi).
3. Chu tri cudc hop: B/c ..o chic danh...........covvvvnvvvennnnnnn.

4. Thu ky cudc hop: B/c .evveniiiii chic danh.........ccoooviniininnen.

II1. N§i dung

1. Néu 1y do thanh 1ap hoi dong truong, tom tat viéc thyc hién quy trinh bau hoi dong trudng.
2. Tém tit ¥ kién nhan xét, ddnh gia ctia cac thanh vién tham du hop vé timg nguoi duge gisi
thiéu dé tham gia hoi déng trudng.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su tham gia hoi dong trudng

IV. Két qua bé phiéu

1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su tham gia hoi déng truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phét ra: ................. phiéu.
- S6 phiéu thu vé: ................. phiéu.
- S6 phiéu hop 18: ................. phiéu.
- S6 phiéu khong hop 1é: ................. phiéu.

b) Két qua phiéu bau tham gia hoi dong truong tir cao xudng thip cta tirng ngudi trong danh
sach gidi thi¢u

S6 phiéu dat |Ty 18 % so véi tong so ngwdi dwoge

TT Ho va tén A oA
) dwge tri¢u tap

¢) Can ctr két qua kiém phiéu, danh sach hoi dong truong ....(2).... gom cac thanh vién sau
(xép theo thir tu phiéu bau tir cao xudng thip):

TT Ho va tén Chirc vy, don vi hién dang cong tac
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(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy giit chirc chu tich hoi dong truong
a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra: ................ phiéu.
- S6 phiéu thu vé: ................. phiéu.
- S6 phiéu hop 16: ................. phiéu.
- S6 phiéu khong hop 1é: ................. phiéu.

b) Két qua s phiéu bau giir chirc chu tich hoi dong trudng tir cao xudng thip cua timg ngudi
trong danh sach gidi thiéu

So phiéu dat |Ty 18 % so véi tong s6 nguoi dwge
TT Ho va tén P e on gA & )
: dugc tri¢u tap
¢) Can clr két qua kiém phiéu, 6ng/ba ........o.cveeveeeerenn, dugc bau giir chuc chu tich hoi dong
truong.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sur giir chirc thu ky hoi dong trudng

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra: ................ phiéu.

- S6 phiéu thu vé&: ................. phiéu.

- S6 phiéu hop 1é: ................. phiéu.

- S6 phiéu khong hop 16: ................. phiéu.

b) Két qua s phiéu bau giir chire thu ky hoi dong truong tir cao xudng thap cua timg nguoi
trong danh sach gidi thi¢u

% X > 17 0 e 4R z e
TT Ho va tén So phiéu dat | Ty 1€ % so voi ‘tAongAso nguwoi duge
: dugc triéu tap
¢) Cin cr két qua kiém phiéu, 6ng/ba ...........co......... duoc bau giit chuc thu ky hoi dong
truong.
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
Bién ban nay dugc 1ap thanh ......... ban va dugc cac thanh vién tham dy cudc hop nhat tri
thong qua.
Cudc hop két thuc vao .... gio.... ngay .... thang ... ndm .............. /.
THU KY CUQC HQP CHU TRIi CUQC HQP
(ky, ghi r6 ho va tén) (ky, ghi ro ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan trudng trung cép cong lap.
(2) Tén trudong trung cap cong lap.
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5. Thay thé chii tich, thw ky, thanh vién hdi dong truwong trung cap cong lap

a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Hoi dong truong duong nhiém to chirc hop, quyét nghi viéc thay
thé chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng.

- Bu6c 2: Hoi dong truong quyét nghi vi¢c thay thé chu tich, thu ky va
thanh vién hoi dong truong bao dam co cau, thanh phan theo quy dinh.

- Buéc 3: Dé nghi bo sung, kién toan hoi dong truong

Trén co s& két qua hop hoi dong trudng; quyét nghi vé viéc thay thé thanh
vién hoi dong truong, hoi dong truong duong nhiém dé nghi co quan chu quan
truong bod sung, kién toan hoi dong trudng bao dam co ciu, thanh phan theo quy
dinh.

- Budc 4: B6 sung, kién toan hoi dong trudng

+ Hoi doéng truong dwong nhiém giri ho so téi co quan chu quan trudng bo
sung, kién toan hoi dong truong.

+ Nguoi ding dau co quan chil quan trudng quyét dinh thay thé chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong truong. Truong hop khong dong ¥ phai ¢o vin ban
trd 161 va néu ro 1y do.

b) Céch thirc thuc hién

Gri ho so qua dich vu cong truc tuyén hodc qua buu dién hodc gui truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so

* Thanh phan ho so

- Vin ban cua hoi dong truong dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong trudng (Mau sé 03 Phuy luc ban hanh kém theo Théng tu sb 14/2021/TT-
BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi déng truong vé viée thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
héi dong trudng (Mau s6 04 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-
BLDTBXH).

- Trudng hop thay thé chu tich hoi dong truong thi bd sung ban sao vin
bang, ching chi ctia nguoi duoc dé nghi giit chtrc danh cha tich hoi dong trudng.

* S6 luong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so.

d) Bdi twong thue hién tha tuc hanh chinh

- Truong trung cép cong 1ap thudc Uy ban nhan dan cap tinh;

- Truong trung cap cong 1ap thude S¢ Giao duc va bBao tao

- Truong trung cap cong 1ap thude Uy ban nhén dan cap huyén.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh

* Doi vii tru’o’ng trung cdp cong Igp thuéc Uy ban nhan dén cdp tinh

- Co quan tryc t1ep thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Giao duc va Pao tao
- Co quan ¢6 thAm quyén guyét dinh: Uy ban nhéan dan tinh.

* Doi voi truwong trung cdp cong ldp thudc So Gido duc va Dao tao

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao

- Co quan co thAm quyén quyet dinh: S¢ Gido duc va Pao tao
* Déi véi trwong trung cdp cong lip thudc Uy ban nhén din cip huyén.
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- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: PhongGido duc va Pao tao

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudng.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai

- Vin ban cta hoi dong truong dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
héi dong trudng (Mau s6 03 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-
BLDPTBXH, duoc sta doi, bo sung boi Mau s6 32 ban hanh kém theo Thong tu
08/2023/TT-BLDTBXH ¢6 hiéu lyc tur ngay 12/10/2023).

- Bién ban hop hoi dong truong vé viée thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau sé 04 Phy luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-
BLDTBXH).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh

- Thanh phan tham gia hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
Diéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép, gdbm:

+ Hiéu truong, cac pho hi¢u trudng, bi thu td chuc dang co sd, chu tich
cong doan, bi thu Boan Thanh nién Cong san HO Chi Minh, dai dién nha gido va
mdt sb don vi phong, khoa, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu cua nha truong
(néu co);

+ Pai dién co quan chu quan hoac dai dién co sd san xuét, kinh doanh, dich
vu ¢0 lién quan.

- Thanh vién hoi dong truong 13 dai dién co quan chu quan hodc dai dién
co sO san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan phai dap tmg diéu kién:

+ Pang hoat dong trong Iinh vuc khoa hoc, cong nghé, san xuat, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vy cia nha truong.

+ Khong c6 quan hé bd, me, vo, chong, con, anh, chi, em rudt voi cac thanh
vién khac trong hoi dong trudng.

- Chu tich hoi dong truong khong 13 hiéu trudng va duoc bau trong sd cac
thanh vién cua hoi ddng truong theo nguyén tic da s, bo phiéu kin va dugce trén
50% tong s6 thanh vién cta hoi dong trudong dong § 'y va phai dap tng tiéu chuin sau:

+ C6 pham chat, dao dirc tot, d c6 it nhat 1a 05 ndm 1am cong tac giang
day hodc tham gia quan ly gido duc nghé nghiép.

+ C6 bang tot nghiép dai hoc tr¢ 1én.

+ D3 qua dao tao, boi dudng vé nghiép vu quan Iy gido duc nghé nghiép.

+ C6 du sic khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi dong truong do chu tich hoi dong truong gidi thiéu trong sd
cac thanh vién cta hoi dong truong va dugc hoi dong trudng théng qua véi trén
50% tong sb thanh vién ciia hoi dong truong déng y va khong kiém nhiém chuc
vu hi¢u truédng hodc pho hi¢u truong.

1) Can ctr phap ly ban hanh

- Luat Giao duc nghé nghiép.

- Nghi quyét sd 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sip xép t6 chirc bd may nha nuée.
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- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 ndm 2021 ctia Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Diéu 18 trudng trung cap.

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cua B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra doi, bo sung, bai bo mot sd dleu
ctia cac Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat
trinh 6 ho khau giay, sO tam tra glay hodc giady td c6 yéu cau xac nhan noi cu tru
khi thyc hién thu tuc hanh chinh thudc linh vyc quan 1y nha nudc cua B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.
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Miu s6 32
..... (1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (02 I Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ... [ovuooe , ngay ... thang ... nam 20....
V/v thay thé [chitc danh trong
héi dong truong]

Kinh giri: [Co quan c6 tham quyén thanh Idp héi dong truong]
I. Néu 1y do dé nghi thay thé [chirc danh trong hoi ddng trudng] , tom tit quy trinh thyuc hién
II. Can ctr co cdu, tiéu chuan tham gia hoi dong trudng va két qua thyc hién quy trinh bau
thanh vién thay thé tham gia hoi dong truong, Hoi dong truong cia ................ (7)) IR de
nghi [Co quan c6 tham quyén thanh lap héi dong truong] xem xét, quyét dinh thay thé [chirc
danh trong héi dong truong].
1. Nhén sy bj thay thé
SHO VAN (oo

- Chirc danh trong hoi AONE trUONE: ......e.veeeeeeeeeeeeeeeee oo
2. Nhan su dé nghi thay thé (nhan sy méi)
SHO VAN (oo

- S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan:.................oooeeeeiiinnn...

cap ngay...... thang...... nam............ NOT CAP. ..o

- Trinh d6 vin hoa, trinh 46 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d¢ 1y lun chinh tri, ngoai ngir, tin
ROC: e —————

- Chtrc vy, don vi cOng tac hi€n NAY: ......cccvveeiiieeiiieeieece e

- Toém tat qua trinh cong tac [dp dung doi véi viéc thay thé chire danh chii tich, thu ky hdi
dong trong] :

Tir Pén | Chire danh, chitc vu, don vi cong tic (ding, chinh quyén, doan thé,
thang | thang t0 chirc xa hoi), ké ca thoi gian dwoc dao tao,
nam nam boi dwdng vé chuyén mén, nghiép vu...

(H6 so dé nghi thay thé [chirc danh trong héi dong truong] kém theo)

Hoi dong truong clia ............ ) J— dé nghi /Co quan c6 tham quyén thanh lap héi
dong truong] xem xét, quyét dinh thay thé /chitc danh trong héi dong triong]./.
3)
Noi nhin: (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén co quan chi quan truong trung cap cong 14p.
(2) Tén trudong trung cap cong lap.
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(3) Chu tich hoi dong truong hodc nguoi duoc giao didu hanh hoi dong truong khi khuyét chu
tich hoi dong truong.
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M3u s6 04. Bién ban hop hoi dong truwong vé viée thay thé chi tich, thw ky, thanh
vién hdi dong truong
..... D..... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eeeenees Doc lap - Tu do - Hanh phuc

................ , ngay ... thang ... nam 20....

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
V/v thay thé [chirc danh trong hdi dong truong]
1. Thoi gian: Bat dau tir ...... gior ....... Ngay ...... thang ..... NAM......coevveeeen..
2.8 QAN T oot er e,

II. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi day di thanh phan dwoc triéu tip theo quy dinh).

2.S6 luong duoc triéu tap: ........ nguoi.

a) Co mat: ........ /...

b) Vang mit: ....../.... (1§ dO): wevvvevereann. (ghi r6 ho va tén, Iy do vang mdt ciia tirng nguoi).
3. Chu tri cudc hop: B/c ..o chic danh...........covvvnnnivennnnnn.

4. Thu ky cudc hop: B/C .oovevveeiien, chtirc danh.........cccovveieennnnnne,

II1. N§i dung

1. Néu 1y do thay thé [chitc danh trong hi dong trieong], tom tat viéc thuc hién quy trinh
thay thé [chitc danh trong héi dong trrong].

2. Tom tit ¥ kién nhan xét, danh gia ctia cac thanh vién tham du hop vé ngudi dugc gi6i thiéu
dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su dé nghi thay thé tham gia hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

-8 phleu phatra: ..., phleu
- SO phiéu thu Ve&: ....ovvven. phiéu.
- S6 phiéu hop 18: ..., phiéu.
- S6 phiéu khong hop 18: .....vveeveeene, phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau tham gia hoi dong trudng tir cao xudng thip cua timg ngudi trong
danh séach gidi thiéu

S6 phiéu dat [Ty 18 % so véi tong sé nguoi duoc

TT Ho va té A
o vaten dwgc triéu tap

¢) Cin cu két qua klem phiéu, danh sach thay thé tham gia hoi dong trudng
............ (2).eeeve...... gOM céc thanh vién sau (xép theo thir ty phiéu bau tir cao xudng thap):

TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duoc lap thanh ......... ban va duogc cac thanh vién tham dy cude hop nhat tri
thong qua.
Cudc hop két thic vao .......... gio.... ngay ......... thadng .... nam............... /.
THU KY CUQC HQP CHU TRi CUQC HOQP
(ky, ghi vo ho va tén) (ky, ghi o ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan trudng trung cap cong lap.
(2) Tén trudong trung cap cong lap.
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6. Mién nhiém, cach chirc chii tich, thw ky, thanh vién hi dong truong
trung cap cong lap

a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Hoi dong truong to chirc hop xem xét viée mién nhiém, cach chic
chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong tru’(mg

- Budc 2: Hoi dong truong quyét nghi viéc mién nhiém, cach chic chi tich,
thu ky va thanh vién hoi dong trudng.

- Bué6e 3: bé nghi mién nhiém, cach chuc chu tich, thu ky, thanh vién hoi
ddng trudong

Trén co sé két qua hop hoi dong truong; quyét nghi vé viéc mién nhiém,
cach chire chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong, hoi dong truong téi co
quan chu quan truong dé nghi mién nhiém, cach chitc chu tich, thu ky, thanh vién
héi déng truong.

- Budc 4: Quyét dinh mién nhiém, cach chic chu tich, thu ky thanh vién
héi déng truong

+ Hoi ddng truong dwong nhiém giri ho so t6i co quan chu quan trudng bo
sung, kién toan hoi déng trudng.

+ Nguoi dimg dau co quan cht quan trudng quyét dinh mién nhiém, cach
chuc chi tich, thu ky va thanh vién hdi dong truong. Truong hop khéng mién
nhiém, khong cach chirc phai tra 10i bang van ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thuc hién

Gri ho so qua dich vu cong truc tuyén hodc qua buu dién hoac gui truc tiép.

¢) Thanh phan, sb lugng ho so

* Thanh phan ho so

- Van ban cua hoi déng truong dé nghi mién nhiém, cach chtrc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong, trong d6 néu 18 1y do mién nhiém, cich chirc
(MAu s6 05 Phy luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong truong vé viéc mién nhiém, cach chirc chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong truong (Mau s6 06 Phu lyc ban hanh kém theo Thong
tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Cac van ban, gidy to chimg minh lién quan.

Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong 1a cong chire, vién chic:
Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudong c6 quyét dinh thoi giit chirc vu,
mién nhiém, cach chic theo cac quyét dinh vé nhan su thi hoi dong truong cé van
ban d& nghi co quan chu quan trudng quyét dinh mién nhiém, cach chuc trong hoi
ddng trudng.

* S6 luwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so.

d) P6i tuong thuc hién thi tuc hanh chinh

- Truong trung cép cong 1ap thuéc Uy ban nhan dan cip tinh;

- Truong trung cap cong lap thude S¢ Giao duc va bao tao;

- Truong trung cap cong lap thudce Uy ban nhéan dan cap huyén.

e) Co quan giai quyét th tuc hanh chinh

* Doi voi truwong trung cdp cong lip thuéc Uy ban nhin dan cdp tinh
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- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

* Poi vJi trwong trung cdp cong lap thudc Sé Gido duc va Pao tao

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Giao dyc va Dao tao

- Co quan co thAm quyén quyet dinh: S¢ Gido duc va Bao tao

* Déi véi truong trung cdp cong lap thugc Uy ban nhén din cdp huyén.

- Co quan tryuc tlep thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Pao tao

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky va thanh vién hdi dong trudng.

h) L¢ phi: Khong.

i) mau don, mau to khai

- Van ban cua hoi dong truong dé nghi mién nhiém, cach chtrc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong trudng, trong d6 néu rd 1y do mién nhiém, cach chirc
(MAu s6 05 Phy luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong truong vé viéc mién nhiém, cach chirc chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong truong (Mau s6 06 Phu lyc ban hanh kém theo Thong
tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng truong bi mién nhiém néu thudc
mot trong cac truong hop sau day:

+ C6 d& nghi bang van ban cla ca nhan xin thoi tham gia hoi dong trudng.

+ Bj han ché nang luc hanh vi dan su.

+ Stc khoe khong du kha nang dam nhiém cong viéc dugc giao, da phai
nghi lam viéc dé diéu tri qua 06 (sau) thang ma kha nang lao dong chua héi phuc.

+ Co trén 50% tong sd thanh vién cua hoi dong truong kién nghi bang vin
ban dé nghi mién nhiém.

+ Vi pham céac quy dinh dén murc phai mién nhiém quy dinh tai quy ché t6
chtrc, hoat dong cua truong.

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong bi cach chirc néu thudc
mot trong cac truong hop sau day:

+ Str dung gidy to khéng hop phap dé duoc bd nhiém.

+ Khong hoan thanh nhiém vu quan 1y, diéu hanh theo sy phan cong ma
khong ¢6 1y do chinh dang dé xay ra hau qua nghiém trong; bi phat ti1, cho huéng
an treo hoac cai tao khong giam gitr.

+ Vi pham ¢ mirc d6 nghiém trong quy dinh ctia phap ludt vé phong, chong
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, binh dang gidi, phong, chong té
nan xa hoi.

+ Vi pham céc quy dinh dén muc phai cach chic quy dinh tai quy ché to
chtrc, hoat dong cua truong.

1) Can ctr phap ly ban hanh

- Luét Giao dyc nghé nghiép.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 cta Qudc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nudc.
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- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua Bo
truédng BO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh DBiéu I¢ trudong trung cap.
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MAu s6 05. Vin ban dé nghi mién nhiém, cich chirc chii tich, thw ky, thanh vién hdi
dong trwong

..... (D..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eeueeens Poc 1ap - Tyw do - Hanh phic
Sb: ... Jovoeeee e ngay ... thang ... nam 20....

V/v mién nhiém, cach chirc
[chirc danh trong hoi dong
truong]

Kinh gui: /Co quan co tham quyén thanh ldp héi dong truong]
Néu Iy do d& nghi mién nhiém, cach chuc [chitc danh trong héi dong truong], tom tat quy
trinh thuc hién

Hoi dong truong clia ........(2).ccvvevveeeeeens dé nghi /Co quan c6 tham quyén thanh lgp hoi dong
truong] xem xét, quyet dinh mién nhi€ém, cach chuc [chirc danh trong héi dong truong] doi
Vo1 ONg/ba.....eeeeiieiiieeen /.

3)
Noi nhin: (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén co quan chi quan truong trung cap cong 1ap.

(2) Tén trudng trung cap cong lap.

(3) Chu tich hoi dong truong hodc nguoi duoc giao diéu hanh hoi dong truong khi khuyét chu
tich hoi dong truong.
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Mau s6 06. Bién ban hop hdi dong truwong vé viéc mién nhi¢m, cach chirc chi tich, thw
ky, thanh vién hoi dong trudng

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eeeeneeee Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN HOP HQOI PONG TRUONG
V/v mién nhiém, cach chirc [chitc danh trong hdi ddng truong]
(4p dung ddi vai chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong khong 1a cong chiic, vién chirc)
I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bt dau tir ...... gio ....... ngay ...... thang ..... ndm.....................
2.8 GBI TAT oot ee e

IL. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phdn dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2.6 lugng duogc triéu tap: ........ nguoi.

a) CoO mat: ........ /...

b) Ving mit: ....../.... (13 dO): w.vveveeeenn. (ghi 6 ho va tén, Iy do ving mdt ciia ting nguoi).
3. Chu tri cudc hop: B/c oo chicdanh..........ccovvvvnnivinnninnn.

4. Thu ky cudc hop: B/c .evveeviiie, chtic danh.........ccooovieiieinnnen.

I11. N§i dung

1. Néu 1y do, tom tét viéc thuc hién quy trinh mién nhiém, cach chirc [chitc danh trong héi
dong truong].

2. Tém tat y kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du cudc hop.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy dé nghi mién nhiém, cach chirc

Két qua bo phiéu (3):

- S6 phiéu phét ra: .................. phiéu.
- S6 phiéu thu vé&: .......cveee.. phiéu.
- S6 phiéu hop 18: ... phiéu.
- S6 phiéu khong hop 1é: .................. phiéu.
- S6 phiéu dong ¥ mién nhiém, cach chuc: .................. phiéu.
- S6 phiéu khong dong ¥ mién nhiém, cach chic: .................. phiéu.
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
Bién ban nay duogc lap thanh .............. ban va duoc cac thanh vién tham du cude hop nhat tri
thong qua.
Cudc hop két thac vao ........ gi0.... ngay ..... thdng .... ndm ............ /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi ro ho va tén) (ky, ghi ro ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan trudng trung cp cong 1ap.
(2) Tén trudng trung cap cong lap.
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(3) Trudng hop mién nhiém, cach chirc nhidu nguoi thi tach két qua bo phiéu theo timng ngudi.
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. . Phu luc II . . ]
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA GIAO DUC VA PAO TAO

(Kém theo theo Quyét dinh sé

/OD-UBND

ngay thang 6 nam 2025 cua Chu tich UNND tinh)

1. Thii tuc: Thanh lap hdi dong truong cao diang cong 1ap trwe thudce Uy ban
nhén dan cip tinh.

1.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 16.
1.2. So’ do Quy trinh gidi quyet:

Cac
budc N6i dune cone viee Trach nhiém | Thaoi gian
thue : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
1 Huéng dan, tiép nhan hd T\fuur;l% rtin;}ilrllﬁc 2 ngay lam
B SO cua co quan, to chuc A ) viéc
cong cua tinh
Tiép nhan ho so tir Trung tim Chuyén
Phuc vu HCC Van phong s¢ | ngay sau khi
B2 ] : 7 I
nhan ho so
B3 : ‘ _Phong GDNN - | 7 ngdy lam
Tham dinh ho so GDTX viéc
|, Lanh dao S¢ 1 ngay lam
B4 Ky trinh UBND tinh viée
B5 Tham tra ho so Van phong 4 nga‘_ly lam
UBND tinh VigCe
) Lanh dao 2 ngay lam
B6 Phé duyét két qua > UBND finh vide
Chuyén két qua dén Trung Vin phe 14 neav 13
phong > ngay lam
B7 tam Phuc vu hanh chinh cong ’ UBND tinh viée
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Trung tdm Phuc
+— vu hanh chinh
cong cua tinh

Khong tinh

BS Tra két qua cho t6 chuc,
thot gian

ca nhan

1.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan hd so

- Co quan, t6 chirc ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién toi Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Pai dién cua S& Gido duc va Pao tao thuong tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thuc hi¢n kiém tra thanh phﬁn, sb luong hd so. Néu déy du theo quy dinh thi
tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so cho td chirc, chuyén hd so vé Vin phong so trong thoi
han's ngay 1am viéc, vin thu Vin phong s ban giao hd so cho Phong GDNN - GDTX
ngay sau khi nhan dugc ho so. Néu ho so chua diy du thi dai dién ciia S& Gido duc va
Dao tao thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong lap phiéu huéng dan hoan
thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu hd so khong du diéu
kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Phong GDNN - GDTX tiép nhan hd so tir Vin phong Sé va tién hanh giai quyét
hé so:

- Néu hd so khong hop 16 trong thdi han trong thoi han 03 ngdy lam viée ké tir
ngay nhan ho so, ban hanh van ban tra 16i néu 16 1y do.

- Néu ho so hop 18 trong thoi han 7 ngay lam viéc, Phong GDNN - GDTX tham
dinh ho so phai bao cdo két qua tham dinh hd so va dy thao to trinh trinh lanh dao S&
ky van ban.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& phai xem xét ky van ban trinh
UBND tinh.

- Trong thoi han 04 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan ho so, Van phong UBND
tinh tham tra ho so va trinh Lanh dao UBND ky duyét Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
Truong Cao ding. Trong thoi han 02 ngay 1am viéc, Lanh dao Uy ban nhan dan tinh
xem xét ky Quyét dinh.

- Trong thoi han ' ngay lam viéc Van phong UBND tinh chuyén két qua dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua
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Bo phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho t6 chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong hoac qua dich vu

buu chinh cong ich.
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2. Thii tuc: Thay thé chii tich, thw ky, thanh vién hdi dong truomg cao ding
cong lap true thudc Uy ban nhan dén cip tinh.

2.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viée ké tir khi nhan du hd so hop 16.
2.2. So’ do Quy trinh gidi quyét:

Cac N N Trach nhiém | Thoi gian
budc NoQi dung cong viéc onl <A
‘A thwe hién thuc hién
thuc hién : : : :
Huéng dan, tiép nhan hd Tmt;lg tim;hlﬁc Y5 ngay lam
B1 SO clia co quan, to chirc > Vu hanh chin viéc
cong cua tinh ¥
Ticp nhdn ho so tir Trung Vian phong s6 | n Shlsle}:srllchi
B2 tam Phuc vu HCC phong & Y A
nhan ho so
v
B3 7 ‘ __,Phong GDNN - | 7 ngay lam
Tham dinh ho so GDTX viéc
B4 Lanh dao So 1 ngay lam
Ky trinh UBND tinh viée
A
Tham tra hd so Vian phong 4 ngay lam
B5 N ; 2
UBND tinh viee
NN Lanh dao 2 ngay lam
B6 Phé duyét ket qui > UBND tinh viee
2 14 * 14
B Chuyén ket‘ qua d,en TrAung tam __| Vinphong v, ngdy 1am
Phuc vu hanh chinh céng UBND tinh viée
|
Tra két qua cho t6 chirc, Tmng tam P,huc Khong tinh
B8 A vu hanh chinh Lo,
cad nhan A e thot gian
cong cua tinh

2.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan hd so
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- Co quan, t6 chirc ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién toi Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Pai dién cua S¢ Gido duc va Pao tao thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thuc hi¢n kiém tra thanh phén, sb luong ho so. Néu déy du theo quy dinh thi
tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so cho td chirc, chuyén hd so vé Vin phong so trong thoi
han's ngay 1am viéc, van thu Vin phong s& ban giao hd so cho Phong GDNN - GDTX
ngay sau khi nhan duoc hd so. Néu ho so chua day du thi dai dién cua S& Gido duc va
Dao tao thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong lap phiéu huéng dan hoan
thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu hd so khong du diéu
kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Phong GDNN - GDTX tiép nhan hd so tir Vin phong Sé va tién hanh giai quyét
hé so:

- Néu hd so khong hop 16 trong thdi han trong thoi han 03 ngdy lam viée ké tir
ngay nhan ho so, ban hanh vin ban tra 15i néu rd 1y do.

- Néu ho so hop 18 trong thoi han 7 ngay lam viéc, Phong GDNN - GDTX tham
dinh hd so phai bao céo két qua tham dinh ho so va dy théo to trinh trinh 13nh dao S&
ky van ban.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& phai xem xét ky van ban trinh
UBND tinh.

- Trong thoi han 04 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, Van phong UBND
tinh tham tra h6 so va trinh Lanh dao UBND ky duyét Quyét dinh thay thé. Trong thoi
han 02 ngay lam viéc, Lanh dao Uy ban nhan dan tinh xem xét ky Quyét dinh.

- Trong thoi han ' ngay 1am viéc Van phong UBND tinh chuyén két qua dén
Trung tam phuc vy hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Bo phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho t6 chire, ca nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.
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3. Thi tuc: Mién nhiém, cich chirc chi tich, thw ky, thanh vién héi dong
truong cao ding cong 1ap truc thudc Uy ban nhan dan cip tinh.

3.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 18.
3.2. So do Quy trinh gidi quyét:

Cac
buwéc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : § cong it thuc hién thuc hién
hién
x 2 ; T tam Ph N
Hudng dan, tiép nhan ho rur;lg am PAUC ) ngay lam
B1 . R 1y vu hanh chinh X
SO cua co quan, to chirc A e viéc
cong cua tinh
Tiép nhan ho so tir Trung Vin phe \ Chuyerlih'
B2 tam Phuc vu HCC an phong 80| ngay sau Xl
nhan ho so
\4
. 5 : - | 7ngay lam
B3 Tham dinh hé so —Phong GONN -1 T e
Lanh dao S¢ | 1 ngay lam
B4 Ky trinh UBND tinh ' %igc
BS Tham tra ho so Vin phong 4 nga‘.ly lam
UBND tinh viée
v
i Lanh dao 2 ngay lam
B6 Phé duyét két qua UBND tinh viée
B7 Chuyén két qua dén Trung Vién phong %2 ngay lam
tam Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh viéc
, , Trung tam Phuc n ,
BS Tra két qua cho t6 chuec, > vu hgé,nh chinh Khong tinh
ca nhan ; thot gian

cong cua tinh

3.3. Dién giii quy trinh

a) Tiép nhan hd so
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- Co quan, t6 chirc ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién toi Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Pai dién cua S¢ Gido duc va Pao tao thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thuc hi¢n kiém tra thanh phén, sb luong ho so. Néu déy du theo quy dinh thi
tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so cho td chirc, chuyén hd so vé Vin phong so trong thoi
han's ngay 1am viéc, van thu Vin phong s& ban giao hd so cho Phong GDNN - GDTX
ngay sau khi nhan duoc hd so. Néu ho so chua day du thi dai dién cua S& Gido duc va
Dao tao thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong lap phiéu huéng dan hoan
thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu hd so khong du diéu
kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Phong GDNN - GDTX tiép nhan hd so tir Vin phong Sé va tién hanh giai quyét
hé so:

- Néu hd so khong hop 16 trong thdi han trong thoi han 03 ngdy lam viée ké tir
ngay nhan ho so, ban hanh vin ban tra 15i néu rd 1y do.

- Néu ho so hop 18 trong thoi han 7 ngay lam viéc, Phong GDNN - GDTX tham
dinh hd so phai bao céo két qua tham dinh ho so va dy théo to trinh trinh 13nh dao S&
ky van ban.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& phai xem xét ky van ban trinh
UBND tinh.

- Trong thoi han 04 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, Van phong UBND
tinh tham tra ho so va trinh Lanh dao UBND ky duyét Quyét dinh mién nhiém. Trong
thoi han 02 ngdy 1am viéc, Lanh dao Uy ban nhan dan tinh xem xét ky Quyét dinh.

- Trong thoi han ' ngay 1am viéc Van phong UBND tinh chuyén két qua dén
Trung tam phuc vy hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Bo phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho t6 chire, ca nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.
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4. Thii tuc: Thanh 1ap hdi dong trudng trung cip cong lap.

4.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18.
4.2. So do Quy trinh giii quyet:

* Doi vJi trwong trung cdp cong lap thugc Uy ban nhén din cdp tinh

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g g vi¢ thuce hién thuwe hién
hién
. ) : Trung tam
Hudng dan, tiép nhén ho Phuc vu hanh | % ngay lam
B1 SO cua co quan, to chure chinh céng viéc
— cua tinh
Tiép nhan hd so tir Trung tim Chuyén
B2 Phuc vu HCC Vian phong s¢ | ngay sau khi
nhan ho so
B3 : : .| Phong GDNN | 7 ngdy lam
Tham dinh ho so - GDTX viéc
»| Linh dao S¢ | 1 ngaylam
B4 Ky trinh UBND tinh viée
\4
5 N Van phong | 4 ngay lam
BS Tham tra ho so — | UBND tinh viée
A 1o ARy Lanh dao 2 ngay lam
B6 Phé duyét ket qua UBND tinh vige
A
Chuyén két qua dén Trung Viin phe 14 noedy 13
\ phong > ngay lam
B7 tam Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh viéc
Trung tam
BS Tra két qua cho t6 chuc, Phuc vu hanh | Khong tinh
ca nhan chinh cong thoi gian
cua tinh

4.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so
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- Co quan, t6 chirc ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién toi Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Pai dién cua S¢ Gido duc va Pao tao thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thuc hi¢n kiém tra thanh phén, sb luong ho so. Néu déy du theo quy dinh thi
tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so cho td chirc, chuyén hd so vé Vin phong so trong thoi
han's ngay 1am viéc, van thu Vin phong s& ban giao hd so cho Phong GDNN - GDTX
ngay sau khi nhan duoc hd so. Néu ho so chua day du thi dai dién cua S& Gido duc va
Dao tao thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong lap phiéu huéng dan hoan
thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu hd so khong du diéu
kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Phong GDNN - GDTX tiép nhan hd so tir Vin phong Sé va tién hanh giai quyét
hé so:

- Néu hd so khong hop 16 trong thdi han trong thoi han 03 ngdy lam viée ké tir
ngay nhan ho so, ban hanh vin ban tra 15i néu rd 1y do.

- Néu ho so hop 18 trong thoi han 7 ngay lam viéc, Phong GDNN - GDTX tham
dinh hd so phai bao céo két qua tham dinh ho so va dy théo to trinh trinh 13nh dao S&
ky van ban.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& phai xem xét ky van ban trinh
UBND tinh.

- Trong thoi han 04 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, Van phong UBND
tinh tham tra ho so va trinh Lanh dao UBND ky duyét Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
truong. Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Lanh dao Uy ban nhan dan tinh xem xét ky
Quyét dinh Thanh 1ap hoi dong truong trung cap cong lap.

- Trong thdi han ' ngay lam viéc Van phong UBND tinh chuyén két qua dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Bo phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho t6 chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong hodc qua dich vu

buu chinh cong ich.
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* Péi v6i trwong trung cap cong ldp thudc S¢ Gido duc va Ddo tao

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuce hién thue hién
hién
. ) X Trung tam
Hudng dan, tiép nhén h6 Phuc vu hanh | %2 ngay lam
B1 SO cua co quan, to chirc chinh cong viéc
+ cua tinh
Tiép nhan ho so tir Trung Chuyén
B2 tam Phuc vu HCC Vian phong s¢ | ngay sau khi
nhan ho so
B3 Thim dinh hd so, trinh lanh dao Phong GDNN | 12 ngdy lam
S& phé duyét két tiga giai quyét -GDTX viéc
v
Lanh dao S& 7 nedv lam
B4 Phé duyét két qua Giao duc va £ay
\ viéc
bao tao
\ 4
Chuyén két qua dén Trung Viin phe 14 nedy 13
\ phong > ngay lam
BS tam Phuc vu hanh chinh cong So viéc
Trung tam
B6 Tra két qua cho t6 churc, Phyc vy hanh | Khoéng tinh
ca nhan chinh cong thot gian
cua tinh

4.3. Dién gii quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- Co quan, t6 chirc ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién téi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Pai dién cua S¢ Gido duc va Pao tao thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thuc hi¢n kiém tra thanh phﬁn, sb luong ho so. Néu déy du theo quy dinh thi

tiép nhan, guri gidy hen/ma hd so cho td chirc, chuyén hd so vé Vin phong so trong thoi
han's ngay 1am viéc, van thu Vin phong s& ban giao hd so cho Phong GDNN - GDTX
ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu hd so chua dﬁy du thi dai dién cua S& Giao duc va
Dao tao thuong tryc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong lap phiéu huéng dan hoan
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thién ho so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi ti€ép nhan néu hd so khong du diéu
kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Phong GDNN - GDTX tiép nhan ho so tir Van phong Sé va tién hanh giai quyét
hé so:

- Néu ho so khong hop 1¢ trong thdi han trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir
ngay nhan hd so, ban hanh van ban tra 16i néu 16 1y do.

- Néu ho so hop 16 trong thoi han 12 ngay lam viéc, Phong GDNN - GDTX tham
dinh hd so phai bao cao két qua tham dinh hd so va dy thao to trinh trinh ldnh dao So
ky van ban.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét ky Quyét dinh Thanh
1ap hoi dong truong trung cap cong lap.

- Trong thoi han % ngdy lam viéc Van thu S¢ Giao duc va Pao tao chuyén két
qua dén Trung tAm phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

B phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho t6 chtrc, ¢4 nhan tryc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.
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* Déi véi trwong trung cdp cong lip thudc Uy ban nhén din cip huyén.

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuce : g cong vi¢ thue hién thuwe hién
hién
o X B6 phan Tiép
Hudng dan, tiép nhén ho nhan va Tra | '2 ngay lam
B1 S0 clia co quan, to chirc két qua cap viée
; huyén
Tiép nhan hd so tr BO phan Tiép , Tru’O’ng ) Chuyén
52 nhén va TAré k?t qua cél? huyén Ic)lhong‘ %1?0 ngay sau khi
phan cong thu 1y HEVaia0 1 hhan hé so
tao )
P T Chuyén vién
B3 Tham dinh ho so, trinh lanh dao | ,| Phong Gido | 11 ngay lam
Phong xem xét két qua gidi quyét duc va Pao viée
tao
- Truong
B4 Ky trinh lanh dao UBND cap | | Phong Gido | 01 ngay lam
huyén duc va Pao viéc
tao
Lanhdao | 5 poay lam
B5 Phé duyét két qua UBND cip gay
A viéc
huyén i
I 3 — " Chuyén vién
Be Chuyén ket‘ qua df:n Tr}mg tam Phong Gido | % ngay lam
Phuc vu hanh chinh céng duc va Pao viée
tao
Bo phan Tiép
B7 Tra két qua cho t6 chuc, nhan va Tra | Khong tinh
c4 nhan két qua cap thoi gian

huyén

4.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- Co quan, t6 chirc ndp hd so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién téi Bo phan

Tiép nhan va Tra két qua cip huyén

- Pai dién cua Phong Gido duc va Pao tao thuong truc tai Bo phan Tiép nhan va

Tra két qua cap huyén thyuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng ho so. Néu day du theo

quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/ma hd so cho t6 chtic, chuyén ho so vé Phong Gido
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duc va Dao tao trong thoi han 2 ngay lam viéc. Néu hd so chua dﬁy du thi dai dién cua
Phong Gido duc va Pao tao thuong truc tai BO phan Tiép nhén va Tra két qua céip huyén
lap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho cho td chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan
néu ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Trudng Gido duc va Pao tao tiép nhan ho so, tién hanh phan cong thu 1y ho so.
Chuyén vién phong Gido duc va Pao tao tién hanh thim dinh hd so

- Néu ho so khong hop 16 trong thdi han trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir
ngay nhan hd so, ban hanh vin ban tra 101 néu rd 1y do.

- Néu ho so hop 18 trong thoi han 11 ngay lam viéc, Chuyén vién Phong Gido duc
va Pao tao tham dinh hd so phai béo cao két qua thim dinh hd so trinh ldnh dao phong
xem xét két qua giai quyét.

- Trong thoi han 01 ngdy 1am viée, Lanh dao Phong xem xét két qua giai quyét.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, lanh dao UBND cip huyén ky Quyét dinh
Thanh 1ap hoi dong truong trung cap cong 1ap

- Trong thoi han % ngay lam viéc chuyén vién Phong Giao duc va Pao tao chuyén
két qua dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

¢) Tra két qua

Tiép nhan va Tra két qua cip huyén tra két qua cho cho td chirc, c4 nhén truc

tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich cho td chirc, ca nhan.
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5. Thii tuc: Thay thé chii tich, thu Ky, thanh vién hdi dong truwong trung cap

cong lap.

5.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du hd so hop 16.
5.2. So' do Quy trinh gidi quyét:

* Doi vdi trwong trung cdp cong lap thugc Uy ban nhén din cdp tinh

Cac
buwdc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vie thue hién thuc hién
hién
. ) : Trung tam
Huong dan, tiép nhén h6 Phuc vu hanh | %2 ngay lam
Bl SO cua co quan, to chirc > chinh cong viée
cua tinh
Tiép nhan hd so tir Trung tAm Chuyén
B2 Phuc vu HCC Van phong s6 | ngay sau khi
nhan ho so
B3 : ‘ .| Phong GDNN | 7 ngdy lam
Tham dinh ho so - GDTX viéc
B4 Ky trinh UBND tinh | LanhdaoSo | 1 ngé}y lam
viéc
v
. N Van phong | 4 ngay lam
BS Tham tra ho so —> UBND tinh ViéC
N r a1 A Lanh dao 2 ngay lam
B6 Phe duygt ket qua UBND tinh viée
\ 4
Chuyén két qua dén Trung tdm Vin phong | % ngay lam
B7 Phuc vu hanh chinh cong ' UBND tinh viée
Trung tam
BS Tréa két qua cho t6 chic, Phyc vu hanh | Khoéng tinh
ca nhan chinh cong thoi gian
cua tinh

5.3. Dién giai quy trinh
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a) Tiép nhan ho so

- Co quan, t6 chirc ndp hod so truc tiép hodc giri qua duong buu dién toi Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Pai dién cua S& Gido duc va Pao tao thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng thyc hién kiém tra thanh phan, sé lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi
tiép nhan, gui gidy hen/ma hd so cho to chirc, chuyén hd so vé Vin phong so trong thoi
han's ngay lam viéc, van thu Van phong sé ban giao hd so cho Phong GDNN - GDTX
ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu ho so chua déy du thi dai dién cua S6 Giao duc va
Dao tao thuong truc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong 1ap phiéu huéng dan hoan
thién hd so cho cho t chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu hd so khong du diéu
kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Phong GDNN - GDTX tiép nhan ho so tir Van phong S6 va tién hanh giai quyét
hé so:

- Néu ho so khong hop 1é trong thdi han trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan hd so, ban hanh van ban tra 16i néu 15 1y do.

- Néu hd so hop 18 trong thoi han 7 ngay 1am viée, Phong GDNN - GDTX tham
dinh ho so phai bao cao két qua tham dinh hd so va du thao to trinh trinh 1anh dao S&
ky véan ban.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ phai xem xét ky van ban trinh
UBND tinh.

- Trong thoi han 04 ngay 1am viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so, Vin phong UBND
tinh thdm tra hd so va trinh Lanh dao UBND ky duyét Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
truong. Trong thoi han 02 ngay 1am viée, Lanh dao Uy ban nhan dén tinh xem xét ky
Quyét dinh Thanh 1ap hoi dong truong trung cap cong lap.

- Trong thoi han ' ngay lam viéc Van phong UBND tinh chuyén két qua dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

B6 phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tdm phuc vy hanh chinh céng cua tinh
cho t6 chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong hoac qua dich vu
buu chinh cong ich.
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* Péi v6i trwong trung cap cong ldp thudc S¢ Gido duc va Ddo tao

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuce hién thue hién
hién
. ) X Trung tam
Hudng dan, tiép nhén h6 Phuc vu hanh | %2 ngay lam
B1 SO cua co quan, to chirc chinh cong viéc
+ cua tinh
Tiép nhan ho so tir Trung Chuyén
B2 tam Phuc vu HCC Vian phong s¢ | ngay sau khi
nhan ho so
B3 Thim dinh hd so, trinh lanh dao Phong GDNN | 12 ngdy lam
S& phé duyét két tiga giai quyét -GDTX viéc
v
Lanh dao S& 7 nedv lam
B4 Phé duyét két qua Giao duc va £ay
\ viéc
bao tao
\ 4
Chuyén két qua dén Trung Viin phe 14 nedy 13
\ phong > ngay lam
BS tam Phuc vu hanh chinh cong So viéc
Trung tam
B6 Tra két qua cho t6 churc, Phyc vy hanh | Khoéng tinh
ca nhan chinh cong thot gian
cua tinh

5.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- Co quan, t6 chirc ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién téi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Pai dién cua S¢ Gido duc va Pao tao thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thuc hi¢n kiém tra thanh phﬁn, sb luong ho so. Néu déy du theo quy dinh thi

tiép nhan, guri gidy hen/ma hd so cho td chirc, chuyén hd so vé Vin phong so trong thoi
han's ngay 1am viéc, van thu Vin phong s& ban giao hd so cho Phong GDNN - GDTX
ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu hd so chua dﬁy du thi dai dién cua S& Giao duc va
Dao tao thuong tryc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong lap phiéu huéng dan hoan
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thién ho so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi ti€ép nhan néu hd so khong du diéu
kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Phong GDNN - GDTX tiép nhan ho so tir Van phong Sé va tién hanh giai quyét
hé so:

- Néu ho so khong hop 1¢ trong thdi han trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir
ngay nhan hd so, ban hanh van ban tra 16i néu 16 1y do.

- Néu ho so hop 16 trong thoi han 12 ngay lam viéc, Phong GDNN - GDTX tham
dinh hd so phai bao cao két qua tham dinh hd so va dy thao to trinh trinh ldnh dao So
ky van ban.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét ky Quyét dinh Thanh
1ap hoi dong truong trung cap cong lap.

- Trong thoi han % ngdy lam viéc Van thu S¢ Giao duc va Pao tao chuyén két
qua dén Trung tAm phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

B phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho t6 chtrc, ¢4 nhan tryc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.
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* Déi véi trwong trung cdp cong lip thujc Uy ban nhén din cip huyén.

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
3 ) : B phéan Tiép
Huong dan, tiép nhén h6 nhan va Tra | '2 ngay lam
B1 SO cua co quan, to chirc két qua cap viéc
; huyén
Tiép nhan hd so tr BO phan Tiép ) Tru’O'ng ) Chuyén
B2 nhén va TAré kAét qua cél? huyén Izlhonz‘:f (};1?10 ngay sau khi
phan cong thu 1y HEVaa0 1 hhan hé so
tao )
PRI o Chuyén vién
B3 Tham dinh ho so, trinh lanh dao ,| Phong Gido | 11 ngay lam
Phong xem xét két qua giai quyet duc va Pao viée
tao
- Truong
B4 Ky trinh lanh dao UBND cap | —» | Phong Gido | 01 ngay lam
huyén duc va bao viéc
tao
Lanhdao | 5 hoay 1am
B5 Phé duyét két qua UBND cip gay
A vigc
huyén i
I v — . Chuyén vién
Chuyén két qua dén Trung tam Phong Gido | % ngay lam
B6 Phuc vy hanh chinh cong duc va Pao viée
tao
Bd phan Tiép
B7 Tra két qua cho t6 chiic, nhan va Tra | Khong tinh
c4 nhan két qua cap thoi gian

huyén

5.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhéan ho so

- Co quan, t6 chirc ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién téi Bo phan

Tiép nhan va Tra két qua cip huyén

- Pai dién cua Phong Gido dyc va Pao tao thuong truc tai Bo phan Tiép nhan va

Tra két qua cap huyén thyc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng ho so. Néu day du theo
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quy dinh thi tiép nhan, gti gidy hen/m3 hd so cho t6 chtc, chuyén hd so vé Phong Gido
duc va Dao tao trong thoi han Y2 ngay lam viéc. Néu hd so chua dﬁy du thi dai dién cua
Phong Gido duc va Bao tao thuong truc tai B§ phan Tiép nhén va Tra két qua céip huyén
1ap phiéu hudng dan hoan thién ho so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chéi tiép nhan
néu hd so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Trudng Gido duc va Pao tao tiép nhan ho so, tién hanh phan cong thu Iy h so.
Chuyén vién phong Gido duc va Pao tao tién hanh thim dinh hd so

- Néu ho so khong hop 18 trong thdi han trong thoi han 03 ngdy lam viée ké tir
ngay nhan hd so, ban hanh vin ban tra 101 néu rd 1y do.

- Néu ho so hop 18 trong thoi han 11 ngay lam viéc, Chuyén vién Phong Gido duc
va Do tao tham dinh ho so phai béo cao két qua tham dinh ho so trinh ldnh dao phong
xem xét két qua giai quyét.

- Trong thoi han 01 ngdy 1am viée, Lanh dao Phong xem xét két qua giai quyét.

- Trong thoi han 02 ngay lam viée, lanh dao UBND cip huyén ky Quyét dinh
Thanh 1ap hoi dong trudng trung cap cong 1ap

- Trong thoi han % ngay lam viéc chuyén vién Phong Giao duc va Pao tao chuyén
két qua dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

¢) Tra két qua

Tiép nhan va Tra két qua cip huyén tra két qua cho cho td chirc, c4 nhén truc

tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich cho t6 chirc, c4 nhan.
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6. Thii tuc: Mién nhiém, cach chirc chii tich, thw ky, thanh vién hdi dong
truong trung cip cong lap.

6.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 16.
6.2. So' do Quy trinh gidi quyét:

* Doi vdi trwong trung cdp cong lap thugc Uy ban nhén din cdp tinh

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thaoi gian
thuc hién i g cong it thue hi€n thue hi€n
o : Trung tam
Hudng dan, tiép nhén ho Phuc vu hanh | %2 ngay lam
B1 SO cua co quan, to chirc chinh céng viéc
- cua tinh
Tiép nhén ho so tir Trung Chuyén
B2 tam Phuc vu HCC Vian phong s¢ | ngay sau khi
nhan ho so
B3 . ; .| Phong GDNN | 7 ngdy lam
Tham dinh ho so -GDTX Viéc
| Lanhdao S¢ | I ngaylam
B4 Ky trinh UBND tinh viée
v
h N Vian phong | 4 ngay lam
BS Tham tra ho so —> UBND tinh ViéC
T Lanh dao 2 ngay lam
B6 Phe duyet ket qua UBND tinh viee
\ 4
Chuyén két qua dén Trung tdm Vin phong | % ngay lam
B7 Phuc vu hanh chinh cong ' UBND tinh viée
Trung tam
BS Tra két qua cho t6 churc, Phyc vy hanh | Khong tinh
c4 nhan chinh cong thot gian
cua tinh

6.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhan hd so
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- Co quan, t6 chirc ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién toi Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Pai dién cua S¢ Gido duc va Pao tao thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thuc hi¢n kiém tra thanh phén, sb luong ho so. Néu déy du theo quy dinh thi
tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so cho td chirc, chuyén hd so vé Vin phong so trong thoi
han's ngay 1am viéc, van thu Vin phong s& ban giao hd so cho Phong GDNN - GDTX
ngay sau khi nhan duoc hd so. Néu ho so chua day du thi dai dién cua S& Gido duc va
Dao tao thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong lap phiéu huéng dan hoan
thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu hd so khong du diéu
kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Phong GDNN - GDTX tiép nhan hd so tir Vin phong Sé va tién hanh giai quyét
hé so:

- Néu hd so khong hop 16 trong thdi han trong thoi han 03 ngdy lam viée ké tir
ngay nhan ho so, ban hanh vin ban tra 15i néu rd 1y do.

- Néu ho so hop 18 trong thoi han 7 ngay lam viéc, Phong GDNN - GDTX tham
dinh hd so phai bao céo két qua tham dinh ho so va dy théo to trinh trinh 13nh dao S&
ky van ban.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& phai xem xét ky van ban trinh
UBND tinh.

- Trong thoi han 04 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, Van phong UBND
tinh tham tra ho so va trinh Lanh dao UBND ky duyét Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
truong. Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Lanh dao Uy ban nhan dan tinh xem xét ky
Quyét dinh Thanh 1ap hoi dong truong trung cap cong lap.

- Trong thdi han ' ngay lam viéc Van phong UBND tinh chuyén két qua dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Bo phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho t6 chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong hodc qua dich vu

buu chinh cong ich.
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* Péi v6i trwong trung cap cong ldp thudc S¢ Gido duc va Ddo tao

Cac budc N6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién i g VIt thue hién thue hién
. ) . Trung tam
Hudéng dan, tiép nhén ho Phuc vu hanh | % ngay lam
B1 SO cla co quan, to chirc chinh cong viéc
cua tinh
Tiép nhan ho so tir Trung Chuyén '
B2 tam Phuc vu HCC Van phong s¢ | ngay sau khi
nhan ho so
B3 Thém dinh hd s0, trinh lanh dao Phong GDNN | 12 ngay lam
S& phé duyét két uqa giai quyeét -GDTX vige
v
Lanh dao So 2 nedv 1am
B4 Phé duyét két qua Gio duc va % igc
Pao tao ;
\ 4
Chuyén két qua dén Trung Viin phe 1, nedy 13
phong > ngay lam
A \ ’ A —>
B35 tam Phuc vu hanh chinh cong SG vide
Trung tam
B6 Tra két qua cho t6 chirc, Phyc vy hanh | Khong tinh
ca nhan chinh cong thoi gian
cua tinh

6.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan hd so

- Co quan, to chirc ndp hd so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién téi Trung

tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Pai dién cua S& Gido duc va Pao tao thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh

chinh cong thie hién kiém tra thanh phan, s lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi

tiép nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc, chuyén ho so vé Vin phong s trong thoi

han's ngay lam viéc, van thu Vin phong sé ban giao hd so cho Phong GDNN - GDTX

ngay sau khi nhan duogc ho so. Néu ho so chua day du thi dai dién cia S& Giado duc va

bao tao thuong tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong lap phiéu hudng dan hoan

thién ho so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi ti€ép nhan néu hd so khong du diéu

kién.
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b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Phong GDNN - GDTX tiép nhan ho so tir Van phong Sé va tién hanh giai quyét
hé so:

- Néu ho so khong hop 16 trong thdi han trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir
ngay nhan hd so, ban hanh vin ban tra 161 néu rd 1y do.

- Néu h6 so hop 16 trong thdi han 12 ngay 1am viéc, Phong GDNN - GDTX thim
dinh ho so phai bao cdo két qua tham dinh ho so va du thao t& trinh trinh ldnh dao S&
ky véan ban.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét ky Quyét dinh Thanh
1ap hoi dong truong trung cap cong lap.

- Trong thoi han % ngdy 1am viéc Vin thu S¢ Giao duc va Pao tao chuyén két
qua dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Bo phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho t6 chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong hodc qua dich vu

buu chinh cong ich.
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* Déi véi trwong trung cdp cong lip thujc Uy ban nhén din cip huyén.

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€n

Thoi gian
thue hién

o : B¢ phan Tiép
Hudng dan, tiép nhan h6 nhan va Tra | % ngay lam
B1 SO cla co quan, to chirc két qua cép viéc
; huyén
Tiép nhan ho so tir BY phan Tiép , Truong Chuyén
nhén va Tra két quéa cap huyén Phong G1‘ao ngay sau khi
B2 phan cong thy Iy dueva B0 | phan hé so
tao )
PR N Chuyén vién
B3 Tham dinh ho so, rinh lanhdao | | phong Gido | 11 ngay lam
Phong xem xét két qua giai quyét duc va Pao viée
tao
- Truong
B4 Ky trinh lanh dao UBND cap L | Phong Gido | 01 ngay lam
huyén duc va Bao viéc
tao
Lanhdao | 5 eay lam
BS Phé duyat két qua UBND chp e
huyén i
R - Chuyén vién
Chuyén két qua dén Trung tam Phong Gido | ' ngay lam
B6 Phuyc vy hanh chinh cong duc va Pao viée
tao
Bo phan Tiép
B7 Tra két qua cho t6 chuc, nhan va Tra | Khong tinh
ca nhan két qua cap thot gian
huyén

6.3. Dién giii quy trinh

a) Tiép nhan hd so

- Co quan, to chirc ndp hd so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién téi Bo phan

Tiép nhan va Tra két qua cap huyén

- Pai dién cua Phong Gido duc va Pao tao thuong truc tai BO phan Tiép nhan va

Tra két qua cap huyén thyc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng hd so. Néu day du theo

quy dinh thi tiép nhan, guri gidy hen/ma hd so cho t6 chtrc, chuyén hd so vé Phong Gido

duc va Pao tao trong thoi han 72 ngay lam viéce. Néu hd so chua dﬁy du thi dai dién cua
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Phong Gido duc va Pao tao thuong tryc tai Bo phan Tiép nhén va Tra két qua cﬁp huyén
1ap phiéu hudng din hoan thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hoic tir chéi tiép nhan

néu ho so khong du diéu kién.
b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Trudng Gido duc va Dao tao tiép nhan ho so, tién hanh phan cong thu 1y hd so.
Chuyén vién phong Gido duc va Pao tao tién hanh thim dinh hd so

- Néu ho so khong hop 1é trong thdi han trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan hd so, ban hanh van ban tra 16i néu 16 1y do.

- Néu hd so hop 18 trong thoi han 11 ngay 1am viée, Chuyén vién Phong Gido duc
va DPao tao thAm dinh hd so phai bao cao két qua thim dinh hd so trinh lanh dao phong
xem xét két qua giai quyét.

- Trong thoi han 01 ngdy 1am viéc, Lanh dao Phong xem xét két qua giai quyét.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, lanh dao UBND cip huyén ky Quyét dinh
Thanh 1ap hoi dong truong trung cap cong 1ap

- Trong thoi han % ngay lam viéc chuyén vién Phong Giao duc va Dao tao chuyén
két qua dén B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén.

¢) Tra két qua

Tiép nhan va Tra két qua cip huyén tra két qua cho cho t6 chic, ca nhan truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich cho td chirc, ca nhan.
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